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Aprés avoir créé I'entreprise, le comptable doit adapter (personnaliser) Ciel comptabilité aux spécificités de la
société.

e Les comptes ne sont pas les mémes dans une entreprise industrielle, une société de BTP ou un restaurant...
¢ ’entreprise peut utiliser des journaux spécifiques a son activité ou a son organisation...

¢ Des modalités de payement particulieres peuvent étre utilisées par la société...

Par défaut, une liste de comptes, une liste de journaux et une liste de modes de paiement sont préparamétrées
par Ciel.

1. CREER, MODIFIER, SUPPRIMER DES JOURNAUX

- Activer le bureau de la société a traiter.

- C“quer Ie menu . L|Stes @ Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

- Cliquer |’Opti0n :Journaux... Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Tratements  Etats  Echanges Dwers  Fepétres  Aide
= L'éCran afﬁche |eS journaux Accueil v Liste des journaux X

existants : + ﬂ\\ @ X

Créer Modifier Supprimer | Fermer

Journaux Fenétre

=2 Regroupement - | 1 Filtres  ®Vues + [ & @ & v P 7
Code - Intitulé Type de journal
A-nouveaux A-nouveaux
+/ Ba
HA Achats Achats
oD Opérations Diverses oD
T ‘Wentes Ventes

= Modifier un journal

@ Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

- Sé|ectionner |e journal a modifier Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Traitements  Etats  Echanges Divers  Fenétres  Aide
- C|iquer le bouton : Modifier en haut Accueil v Liste des journaux =~ BO-Bangue X

delafenétre . [T LB 3y 0x
- Réaliser les modifications souhaitées Créer Supprimer | Apercu Imprimer Fermer

(libellé, contrepartie...).

Journal Edition avigation

Code: BQ Intitulé Banqu% Type: Tresorerie

Options
Utiliser la contrepartie automatique en saisie D Rupture d'écritures sur solde 9
Compte de contrepartie : 512000 - Banque

Libellé débit de contrepartie

Libellé crédit de contrepartie

Numéro de pigce

- Cliquer le bouton : OK.

Prochain n® piece [ Tester les doublons lors de I'enregistrement

= Créer un journ al @ Ciel Compta Evolution (16.2) - version éudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Traitements  FEtats  Echanges Divers  Fenétres A

- Cliquer le bouton : + Créer en haut de la
fenétre.

Accueil W Liste des journaux Mouveau journal X

+ 7§ LS O %

H H H A Apercu Imprimer Fermer
- Saisir le code du journal et son Intitulé \
(nom). ourna Fendtre
Options
phen Ventes
[ utiliser la contrepartie automatique en saisie [ Rupture d'écritures sur § sglde 'ggsorana
Compte de contrepartie A-nouveaux

- Sélectionner le type du journal. — || Libelié débitde contrepariie

Libellé crédit de contrepartie

- Saisir éventuellement son compte de
contrepatrtie.

Muméro de piéce

Prochain n” pigce : Dlester les doublons lors de I'enregistrement

- Cliquer le bouton : OK.
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. SU pp” mer un jou nm al Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants
- Sélectionner le journal & supprimer. _ _ . o
_ Cliquer le bouton : Supprimer en haut de la fenétre. 0 “oulez-vous supprimer le journal 'VEM - Ventes accessoires’ ?
- Cliguer le bouton : Oui. :
- Cliquer le bouton : Fermer. Qui ....don

2. CREER, MODIFIER, SUPPRIMER DES MODES DE PAIEMENT

- Ouvrir la page d’accueil et la société a traiter.

- Cliquer le menu : Listes.

- Cliquer l'option : Modes de paiement....

= L’écran affiche les modes de paiement existants :

@ Ciel Cempta Evelution (16.2) - version étudiants : bie-smoothies

Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Tratements  Efats

Accueil v Liste des modes de paiement X

+ 2 8 X

Créer Modifier Supprimer | Fermer

odes de paiemen Fi

IcRegrDupement w ?F\Itra v ®Vues w D:L @ # v v

Code - Intitulé Type

Carte bancaire Cane bancaire
Chéque Emploi Service Universel | Chéque
Chéque Chéque
Divers Divers

Effets de commerce Traite
Espéces Espéces

Prélévement et Tip Prélévement

Virements Virement

= Modifier un mode de paiement

e . . R . 'Eg EFF - Effets de commerce 7 e
- Sélectionner le mode de paiement a modifier.

- Cliguer le bouton : Modifier en haut de la fenétre. Code: EFF

Intitul& :  Effets de commerce

- Réaliser les modifications souhaitées. Type - v
- Cliquer le bouton : OK. OK st Créer Ok Annuler

= Créer un mode de paiement

. . N | = i 7
- Cliquer le bouton : + Créer en haut de la fenétre. 5 Nouveau mode de paiement ¢ox

Code: | ViBOFM

- Saisir le code du mode de paiement et son intitulé.

Intitulé :  Vir 30j fin de mois

- Sélectionner le type du mode de paiement.
- Cliquer le bouton : OK.

Type: Virement ~

OK et Creer OK Annuler

= Supprimer un mode de paiement

- Sélectionner le mode de paiement a supprimer
- Cliguer le bouton : Supprimer en haut de la fenétre

Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

9 Woulez-vous supprimer le mode de paiement 'Vir30FM - Vir 30j fin de mois' ?

- Cliguer le bouton : Oui. _
- Cliquer le bouton : Fermer. Qui




Ciel ‘
Compta

Paramétrer les tables : Journaux, comptes, mode

Fiche 08 ‘

cterrier ‘

payement | Page2s |

3. CREER, MODIFIER, SUPPRIMER DES COMPTES

- Ouvrir la page d’accueil et la société a traiter.
- Cliquer : Listes dans le menu général.

- Cliquer l'option : Plan de comptes....

= L’écran affiche les comptes existants :

@ Ciel Compta Evolution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes

Tratements  Etats Divers  Fenétres

Echanges

Accueil v Plan de comptes X

+ &\\ @ @ Q l!!J 4 4 Letirer
Créer Modifier Supprimer A Consulterle  Travailler surle Pmmer Fermer
-2 compte compte
Comptes Adresse Actions Fenétre
Comptes = Regroupement| v | Y Fillres [v ®vues v | (6 & @ &+ v o7
Tous 4 Glisser-dég
J N° Compte = Intitulé Solde signé Informations ‘
1-Capitaux . ; § §
2-lmmos
3 - Stocks 502000 Actions propres
502100 Act. dest. aux employ. affect plan
40 - Fournisseurs 502200 Act disp. aux employ. regul bourse
411 - Clients 503000 Actions
503100 Titres cotes
4 - Autres tiers 503500 Titres non cotes
504000 Autres titres conferant droit prop
505000 ‘Oblig. & bons emis par la societe
6 - Charges 506000 Obligations
506100 Titres cotes
7 - Produits 506500 Titres non cotes
507000 Bons tresor & bons caisse a CT
508000 Autres valeurs mob. etcreanc. ass

= Modifier un compte

- Sélectionner dans le volet gauche la famille de comptes a afficher et faire défiler les comptes.

Ou:

- Cliquer dans la zone recherche et saisir le numéro du compte & modifier puis C”Qﬁla loupe a droite.

- Sélectionner le compte a modifier.

=2 Regroupement | v | Y Filltes v ®Vues + | (% & @ | & « v 512 X ?

~+ Glisser-d

Intitulé Solde signé Informations

| N-Compte =

512000 Banque
512100 ‘Comptes en monnaie nationale
512400 Comptes en devises

- Cliquer le bouton : Modifier en haut de la fenétre.

- Réaliser les modifications souhaitées.

- Cliquer le bouton : OK.

@ Ciel Compta Evolution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations Traitements  Ftats FEchanges Divers Fepétres  Aide

512000 - Bangue X

Accueil v Plan de comptes
A
+ 8 RSy QWb @ X
. = M | * (] Pointer
Créer Supprimer | Apercu Imprimer Consulter le  Travail surle Fermer
4 > compte compte
Compte Edition Navigation Actions Fenétre

Options | Banque | Agence |Budgets Cumuls  Soldesvalidés Graphiques

Utilisation Lettrage/Pointage

Qtilisable O Lettrable Prochain code : Demander
DEomtab\e Prochain code :

Budgets/analytique

O Ventilation

Code analytique par défaut : «3&0

Saisie

Options : O Réf. pointage/letrage O Echéance Dguantité

Saisie Infos Perso.

Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4

6 Cliguez sur ce bouton pour moedifier I'intitulé des rubriques Meodifier I'intitulé...
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= Créer un compte

‘ Comptes de tlers N* Compte : 401001 Intitulé : Charaben
- Cliquer dans le volet gaUChe la Catégorie de Compte | Options | Fournisseur | Complément| Budgets | Cumuls | Soldes validés | Graphiques
a créer : Clients ou Fournisseurs. Utiisation LetragefPairtage
- Cliguer le bouton : Créer en haut de la fenétre. Lisabis Blietraple > Prochaincode: At Oemandsr
- Saisir le numéro du compte puis son intitulé (nom). HEomnmble = Frochan code
Budgets/analytique
[ ventilation
Code anslytiqus par défaut - -
Saisie
Options : [ Réf. pointagelletrage [ Eghéance [ Quantite
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4
- Indiquer pour les comptes de tiers si le compte est €  crasez surce souton pour modifer mitule des rubraues o ——
lettrable. Comptes
[ Exonéré de TvA Compte
- Activer 'onglet : Client ou Fournisseurs. Compte de charges
- Paramétrer les coordonnées du tiers.
N° Compte : 401001 Intitulé : Charabon
| Options | Fournisseur | Complément | Budgets | Cumuls | Soldes validés || Graphiques

Coordonnées

Nom : | Charabon‘

Adresse -

CP /Ville
Pays: France
Email :
Site internet :
Informations supplémentaires
Mode de paiement: MNon défini

Echéance : Aréception

Gestion de la TVA . ® Sur les débits O Sur les epcaissements

- Cliguer le bouton : OK.

~ Autres comptes

- Cliquer dans le volet gauche la catégorie de compte a créer.
- Cliquer le bouton : Créer en haut de la fenétre.
- Saisir le numéro du compte puis son intitulé (nom).

Dossier  Edition  Listes I tions s Traitements  Etats  Echanges Divers Fepétres  Aide

Accueill v Plan de comptes Mouveau compte * X

+ g e Q @ X

Créer Apercu  Imprimer OK  Fermer
- Comptes [ ] it
Options | Budaets | Cumuls | Soldes validés | Graphiques
Utilisation Lettrage/Pointage
[ Utilisable OLettrsble —>  Prochain code - Demander
[Pointable ~ —>  Prochain code :

Budgsts/analtique

[ Ventilation

Code analytique par défaut : P

Saisie

Options : [ Réf. pointagellettrage [JEchéance [Cauantite

Saisie Infos Perso.

- C”quer le bouton : OK. Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4

o Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des rubriques Modifier l'intitulé
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- Sélectionner le compte a supprimer.
- Cliquer le bouton : Supprimer en haut de la fenétre. Etes-vous sdr de vouloir supprimer 'élément 7
- Cliguer le bouton : Oui.
- Cliquer le bouton : Fermer.
Oui Mon
4. CONSULTER UN COMPTE
- Ouvrir la page d’accueil et la société a traiter.
- Cliquer le menu : Listes - Consulter un compte....
= L’écran affiche les comptes existants :
. . & Liste d t m| X
- Sélectionner dans le volet e
gauche Ia Classe de Comptes é. Comptes Inclure les comptes . []Non utilisables [ Non mouvementés
afficher et faire défiler les i\ . oves BB @ B - 72
comptes. | N-compte Inttulé A
- Capitaux . -
e e
3 - Stocks 101100 Capital souscrit non appele
. 101200 Capital souscrit appele non verse
40 - Fournisseurs
101300 Capital souscrit appele verse
411 - Clients 101310 Capital non amorti
. 101320 Capital amorti
4 - Autres tiers 101800 Capital souscr. soumis regle. part.
5 - Financiers 102000 Fonds fiduciaires
104000 Primes liees au capital social
6 - Charges 104100 Primes d'emission
7 - Produits 104200 Primes de fusion
104300 Primes d'apport W
924 (1) < >
Creer... Annuler
Ou:
- Cliguer dans la zone recherche et saisir le numéro du compte a modifier puis cliquer la loupe a droite.
& |iste des comptes O x
Comptes Inclure les comptes : [OMon utili= Mon mouvementés
Y Filttes v ®Vues « | (3 & @ | &+ v 512 X 7
| N"Compie < Inttulé
1- Capitaux . p
2-Immos 151200 Prov garant. donnees auxcliens |
351200 Produit intermediaire (ou grpe) b
3-Stocks 512000 Banque
40 - Fournisseurs 512100 Comptes en monnaie nationale
512400 Comptes en devises
411 - Clients 635120 Taxes foncieres

4 - Autres tiers

- Double-cliquer le compte a consulter.

= Le compte est affiché a I'écran et les écritures éventuelles sont affichées au-dessous :

Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Tratements Etats  Echanges Divers Fenétres  Aide

Accueil v| Consultation du compte "512000" X Recherche =]
N

+ 7§ & X

Créer Modifier | Fermer

Compte - | EREI0Y |- ||« » ] Banque
m T au
?Fl\tra v ®Vues w Eé_ @ @ & v

N* mouvement « Code du journal

Datedu:  01/01/2017 anzzn7 5

v P ?

Date Libelle

Inclure les écritures en © ﬂroul\lard

Montant débit

Solde

DSlmg\at\on

Montant crédit Solde évolutif MNuméro de piéce | Code mode de paiement | Date d'échéa

<Liste vide>




