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1. ORGANISATION DES DONNEES

Lors de l'installation de Ciel, I'application crée un dossier de sauvegarde des données des entreprises sur le
disque dur. Toutes les entreprises qui seront créées ensuite, seront enregistrées dans ce dossier.

» CePC » Disquelocal (C) » ProgramData » Ciel » Données Ciel » Dossiers

v Données Ciel
v Dossiers
Bertholon

bio-smoothies

A chaque création de nouveau dossier (société), le logiciel crée un sous-répertoire au nom de la société et y
sauvegarde les modifications ayant trait a Ciel Gestion commerciale, Ciel Compta ou Ciel Paye. Ces
sauvegardes sont automatiques.

2. SAUVEGARDER UN DOSSIER

- Cliguer le menu : Dossier.

- Cliquer l'option : Sauvegarde/restauration. ssuvegerde
- Cliquer : Sauvegarde.
= Une fenétre visualise la sauvegarde : ' &
Sauvegarde
Basze de donnees — 3%
Sous-traitement 1
Trartement en cours ... &
bio-smoothies_ sgcta s

Traitement en cours ...

B E Annuler

= La fenétre suivante confirme la fin de la sauvegarde :

Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

La sauvegarde de votre dossier 'bio-smoothies’ a été effectuée avec succés
0 (C\Uzers\Claude\Documentsibio-smoothies\bio-emoothies 16-08-2017 00-36-08 zip).

- Cliquer : OK.

3. RESTAURER UN DOSSIER

En cas de probleme dans un dossier, il est possible de récupérer les données de travail précédemment
sauvegardées par le logiciel sur le disque dur dans le répertoire Données Ciel.

- Activer I'écran d’accueil et fermer toutes les fenétres de Ciel.
- Cliguer le menu : Dossier.

- Cliquer l'option : Sauvegarde/restauration.

- Cligquer : Restauration...
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= Une fenétre propose éventuellement de sauvegarder le dossier actuel avant de réaliser la restauration :

Alerte de sauvegarde

~ Vos données sont précieuses !
,‘." @ Pensez a les sauvegarder
=S réguliérement !

Voulez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « bio-smoothies » 7

DNepIus demander l Oui i | MNon

- Sélectionner 'option souhaitée.
= Une fenétre visualise la sauvegarde :

Restauration

Restaurer un fichier de sauvegarde #
Choix du mode de restauration ﬁ

Cet assistant vous permet de restaurer des données préalablement sauvegardées a 'aide de la commande «
sauvegarde ».

Pour commencer, choisissez le mode de restauration désiré et cliquez sur [Suivant].

Mode de restauration

@® Remplacer les données actuelles par les données sauvegardées : restauration du fichier des données
~ etdes préférences (états, barre d'actions, etc.).

Restaurer une copie du dossier sauvegardé : restauration uniquement du fichier des données. Pour
restaurer les préférences (états, barre d'actions, etc.) utilisez le Mode avancé.

(O Mode avance

< Retour Annuler

- Activer I'option : Remplacer les données actuelles par les données sauvegardées.

- Cliquer le bouton : Suivant >.

= Par défaut, Ciel propose le format Zip et affiche 'emplacement de la derniére sauvegarde.

\ |

Restauration

Restaurer un ier de sauvegarde a
Format et emplacexpent du fichier a restaurer ﬁ

Vous devez spécifier ici le typx et I'emplacement de |a sauvegarfe que vous désirez restaurer.

1- Format du fichier de sauvegarde : | Zip -

2- Emplacement du fichier de sauvegarde -

C:\Users\Claude\Documentsibio-smoothies'\Bertholon 16-08-2017 00-40-52 zip Parcourir..

Vous pouvez cliguer sur [Parcourir] pour choisir I'emplacement de |a sauvegarde

< Retour Annuler

- Cliquer éventuellement le bouton : Parcourir... Sile chemin proposé ne correspond pas a I'adresse de
sauvegarde du fichier précédemment sauvegardé.

- Cliquer le bouton : Suivant >.
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= Un message demande de confirmer le remplacement du fichier :

Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

Le fichier C:\ProgramData\Ciel\Données Ciel\Dossiers\Bertholon\Ciel Compta\Bertholon.sgcta existe déja.
Voulez-vous le remplacer 7

O Men

- Cliguer le bouton : Oui
= La fenétre de de validation de la restauration est affichée :

Restauration

Restaurer un fichier de sauvegarde a

Confirmation finale ﬁ

Toutes les informations ont &té saisies. Cliquez sur [Restaurer] pour lancer la restauration ou sur [Annuler]
pour annuler la restauration.

Vos préferences actuelles seront remplacées par celles sauvegardees.
Yous devez redémarrer le logiciel aprés la restauration.
Préférences (vos états, vos barres d'actions, etc...)

< Retour . Restaurer Annuler

- Cliguer le bouton : Restaurer pour lancer I'opération de restauration.

= Une fenétre confirme la restauration :

Ciel Compta Evolution (16.2) - version étudiants

La restauration a &té effectuée avec succeés.
L'application va &tre redémarrée.

- Cliquer : OK



