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Le paramétrage des coordonnées de la société est réalisé à la création du dossier.  

Il existe quatre types de paramètres :  

• les paramètres société,  

• les paramètres comptabilité,  

• les paramètres TVA,  

• les paramètres immobilisations.  

1. PARAMETRER LA SOCIETE  

- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres...  

- Cliquer l’option : Société. 

- Cliquer l’onglet : Coordonnées.  
- Paramétrer les caractéristiques de la société : 

 

- Modifier ou saisir éventuellement des données. 
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- Cliquer l’onglet : Logos. 
- Cliquer le lien permettant de télécharger le logo ou coller l’image si elle a été copiée au préalable.  

 

- Cliquer le bouton : OK.  

  Une fenêtre signale éventuellement que le numéro de Siret est erroné.  

 

- Cliquer : Corriger ou Continuer selon votre souhait. 
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2. PARAMETRER LA COMPTABILITE  

- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres…. 

- Cliquer l’option : Société.  

- Cliquer l’onglet : Comptabilité. 
- Paramétrer les caractéristiques de la société : 

 

 
- Cliquer l’onglet : Devises. 
- Paramétrer la devise à utiliser et modifier éventuellement les comptes de conversion.  
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- Cliquer l’onglet : Racines/défauts. 
- Modifier éventuellement les journaux paramétrés par défaut.  

 
- Cliquer le bouton : OK  

3. PARAMETRER LA TVA  

- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres.  

- Cliquer l’option : Société.  

- Cliquer l’onglet : TVA.  
- Paramétrer les caractéristiques de la TVA de la société : 
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- Cliquer l’onglet : Taux de TVA. 
- Paramétrer les taux de TVA applicables à la société. 

 

 

▪ Créer un nouveau taux 

- Cliquer le bouton : Créer… 

 
- Saisir le taux de TVA à créer. 

- Cliquer : OK. 

 

▪ Supprimer un taux 

- Cliquer la case de sélection du taux à supprimer. 

- Cliquer le bouton : Supprimer. 

 
- Cliquer : Oui. 
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- Cliquer le bouton : OK  
 


