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1. OUVRIR UNE SOCIETE

- Ouvrir Ciel Comptabilité.
= La page d’accueil est ouverte :

@ Ciel Compta Evolution (16.2) - version étudiants : Bertholon

ossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies

Accueil v

4 & = B

Accuell Réglages Bureau Tableau  Etats et
de bord statistiques

Mon bureau

Mon Compte Ciel

Mon Compte Mes mises 3 jour

Mon assistance 3
9 distance

Mon Assistance

o J'accéde au Sage Club

7%

Sage Club

Traitements Etats  Echanges  Divers

s 0

Sauvegarde | Envoyerles Aide

données

Sauvegarde | Business Mobile Aide

b Jouvre mon dossier

Mes dossizas

L‘g Je crée mon dossier

Mes dossiers

Je crée mon dossier 3
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Aide

Nouveautés

Je prends connaissance
des nouveautés

©

Sodiété Exemple

Je crée mon dossier &
partir d'un dossier
existant

Sage Production Experts

/
- Cliquer la tuile : J’ouvre mon dossier.

Ou

- Cliguer le menu : Dossier — Ouvrir...

= Une fenétre propose éventuellement de réaliser une sauvegarde du dossier en cours :

- Cliquer I'option souhaitée.
= La liste des dossiers (sociétés) créés est affichée :

- Double-cliquer la société a ouvrir

Alerte de sauvegarde

i Vos données sont précieuses !
9 @ Pensez a les sauvegarder
— " réguliérement !

—

Voulez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « Bertholon » 7

i

=
=]
3

ONe plus demander E Qi

) Ouvrir un dossier ? x

Dossier . Bertholon
Taille: 556 Me. Modifie le Jeudi 17 Aolit 2017 3 15:50:15

Dossier bio-smoothi
Taille: 5.63 Mo. Meodifié l= Jeudi 17 Aolt 2017 & 15:45:03

[) Choisir le dossier manuellement
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= Le dossier (société) est ouvert et son nom est affiché dans la barre de titre de Ciel :

@ Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiantsf bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Tratements  Etats  Echanges  Divers

Accueil w

A¥y=Ex B 8 & 0

Accuell Réglages Bureau Tableau — Ftats et Sauvegarde | Envoyer les Aide

de bord  statistiques données
Mon bureau Sauvegarde | Business Mobile Aide
Mon Compte Ciel

J'ouvre mon dossier

@

Mon Compte Mes mises a jour

Fenétres  Aide

\.’
-O-
I-\

Nouveautés

2. FERMER UNE SOCIETE

- Cliguer le menu : Dossier — Fermer.

@ Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants : Bio-Smoothie

Dossier  Edition  Listes  Immobiisations  Saisies  Traitements  Ftats  Echanges Divers  Fenétres

Mouveau...

Quvrir... H ' 0

Fermer p— .

- Sauvegarde | Envoyerles Aide
données

Modéle Sage Production Experts
Sauvegarde | Business Mobile Aide

U J'ouvre mon dossier

Paramétras 4
Ciel Business Mobile 4
Options r

Exercices diturés

Mise en page... Mes dossiers

Imprimer... Chrl+P

Apercu avant impression... Chri+E

Impressions ' | I Je crée mon dossier
Mot de passe... o
Sauvegarde/Restauration L4 Mes dossiers

Quitter

o Jaccéde au Sage Club

L

Je crée mon dossier 3
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Sage Club Sage Production Experts

Aide

Y, .
= = Je prends connaissance
oW des nouveautés
-

Nouveautes

g

Manuel Société Exemple

Je crée mon dossier 3
partir d'un dossier
existant

= Une fenétre propose de réaliser une sauvegarde dans le dossier de I'entreprise.

Alerte de sauvegarde

e

— Vos données sont précieuses !
9 @ Pensez a les sauvegarder
bt r réguliérement !

Youlez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « Bic-Smoothie » 7

[(IMe plus demander

E Oui 1 | MNon

- Cliquer Oui pour réaliser une sauvegarde de votre dossier ou Non si la sauvegarde est inutile.
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= La fenétre d’accueil est affichée :

@ Ciel Compta Evolution (16.2) - version étudiants

Edition Fenétres  Aide

b J'ouvre mon dossier

Mes dossiers

o Je crée mon dossier

Je crée mon dossier a
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Sage Production Experts

. ! ,
— = Je prends connaissance
des nouveautés
L J

Nouveautés

©

Manuel Société Exemple

Je crée mon dossier a
partir d'un dossier
existant

Fil d'actualités

Contrdle fiscal : droit a I'erreur
28/06/2017

Dans un contexte administratif complexe pour
les entreprises, le droit & l'erreur devrait offrir
une bouffée d'air frais aux entreprises. Pour plus
d'info, dliquez ici.

Trésorerie, les signes inquiétants
18/05/2017

TPE et PME : De nombreux facteurs sont
susceptibles  d'impacter  votre  trésorerie.
Découvrez les 5 indices a surveiller pour en
assurer sa gestion. Pour plus d'info, cliquez ici.

Les leviers d'une trésorerie saine
16/05/2017

A la recherche de solutions de financement, les
PME peuvent assurer une trésorerie positive en
jouant sur les délais de paiement. Pour plus
dinfo, cliquez id.

Faire face a un impayé

16/05/2017

Comment conserver une relation client saine en
cas d'impayé. Pour plus d'info, cliquez ici

Quand la trésorerie vire au rouge
11/05/2017

Pour passer ce cap difficle de la vie dune
entreprise, des solutions concrétes existent !
Pour plus d'info, cliquez ici

Diminuez vos charges avec le CICE .,

11/05/2017
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