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- Ouvrir Ciel Compta et afficher I'écran d’accueil.

- Cliquer la tuile : Je crée mon dossier.

= Une fenétre propose de sauvegarder le dossier en cours :

| I Je crée mon dossier

Mes dossiers

Alerte de sauvegarde

S— Vos données sont précieuses !
9 Pensez a les sauvegarder
réguliérement !

Youlez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « bio-smoothies » 7

(INe plus demander E Oui ; |

Mon

- Cliguer éventuellement : Oui dans la fenétre si des modifications ont été réalisées depuis la derniére.

sauvegarde.

- Cliquer : OK dans la fenétre de confirmation de la sauvegarde.
= Une fenétre propose de saisir le nom de la société :

- Saisir le nom de I'entreprise qui servira également de nom de dossier.

- Cliquer le bouton : Suivant.

E? Création de mon dossier

E—l Bienvenue dans |'assistant de création de votre dossier
o En quelques étapes, personnalisez vos paramétres.

J'indique le nom de ma société | Bio—qu-oﬂ'lieI

| Suivant || Annuler |

- Sélectionner le plan comptable a utiliser (souvent le plan comptable de 2010).

- Cliquer le bouton : Suivant.

E; Mon plan comptable

E—l Bienvenue dans |'azsistant de création de votre dossier
o En quelques étapes, personnalisez vos paramétres.

(®) Je souhaite utiliser le plan comptable général 2010
() Je choisis un plan comptable zpécifique

() Je ne souhaite pas utilizer de plan comptable prédéfini

E Suivant i| Annuler
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- Paramétrer les dates de
I'exercice comptable.

- Paramétrer les caractéristiques

de la TVA applicable a la société.

- Cliquer le bouton : Suivant >.

- Sélectionner la monnaie utilisée.

Mes dates d'exercices comptables
Mon premier exercice comptable

Date de début  07/07/2007 m

Datedefin| 31122017  [4)

Mon exercice comptable en cours

Date dedébut 01012017 %) Datedefin 31122017 [3)
Ma TVA
Ma société est assujettie 3 TVA  (®) Qui () Men
Ma société est sous le régime de TVA (@) Réel O simplifie

Ma TVA est collectée lors de @) |a facturation O I'encaissement

| Suivant = || Annuler

3 Création de mon dossier ? *

Mes réglages complémentaires
Ma monnaie

Je gére mon activité en EUR - Euro ~

Mes échanges avec mon expert-comptable

O Mon

Mon expert-comptable utilise le logiciel Sage Production Experts O Oui ®) Je ne sais pas

Mon dossier &
Je saisis mon mot de passe

Je souhaite ouvrir mon dossier automatiqguement au démarrage de 'application

®0oui O MNon

<Précédent | | Créer | | Annuler |

- Paramétrer éventuellement un mot de passe *.
- Indiquer si le dossier doit étre ouvert automatiquement au lancement de Ciel compta.

- Cliquer le bouton : Créer.

* Paramétrer un mot de passe :
- Cliquer le cadenas.

- Saisir le mot de passe.

- Confirmer le mot de passe.

- Cliquer : OK.

@ Mat de passe ? it

Saisissez votre nouveau mot de passe. Cliquez surle
bouton "Pas de mot de passe” si vous ne voulez pas de
protection.

Votre nouveau mot de passe : | |

Confirmez le mot de passe :

| Afficher le mot de passe en clair
Indice
Indice : A
Vous pouvez definir ici un indice pour vous aider & vous
rappeler de votre mot de passe.

Vous pouvez choisir un des indices proposés, ou définir le
vatre.

Pas de mot de passe QK I | Annuler
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= L’entreprise et le dossier sont créés et I'écran d’accueil est affiché :

@ Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

{, Besoin d'aide

Accueil v

f s
a & B
Accueil Réglages Bureau Tableau Etats et

de bord statistiques

Alt+A AR Al+B AT A+E
lon pureau

Mon Compte Ciel

Mon Compte Mes mises 3 jour

Mon assistance &

9 distance
Mon Assistance

o Jaocéde au Sage Club

r~

Sage Club

<
Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017

a ¢+ ©

Sauvegarde Envoyer les Aide
donnges

Alt+Y Al+Z Alt+W

Sauvegarde | Business Mobile Ale

b J'ouvre mon dossier

Mes dossiers

o Je crée mon dossier

Mes dossiers

Je crée mon dossier a
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Sage Production Experts

~ ' L4
- - Je prends connaissance
A des nouveautés

Nouveautés

Société Exemple

Je crée mon dossier a
partir d'un dossier
existant

Recherche.

Fil d'actualités

Contrdle fiscal : droit a I'erreur ~
28/06/2017

Dans un contexte administratif complexe pour

les entreprises, le droit & I'erreur devrait offrir
une bouffée d'air frais aux entreprises. Pour plus
d'info, diquez id.

Trésorerie, les signes inquiétants
18/05/2017

TPE et PME : De nombreux facteurs sont
susceptibles  d'impacter  votre  trésorerie.
Découvrez les 5 indices 3 surveiller pour en
assurer sa gestion. Pour plus d'info, cliquez ici.

Les leviers d'une trésorerie saine
16/05/2017

A la recherche de solutions de financement, les
PME peuvent assurer une trésorerie positive en
jouant sur les délais de paiement. Pour plus
d'info, diquez ici.

Faire face a un impayé

16/05/2017

Comment conserver une relation dlient saine en
cas d'impayé. Pour plus d'info, diquez idi

Quand la trésorerie vire au rouge

11/05/2017 ¥

Pour passer ce cap difficle de la vie dune
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