
 

Entraînement 
Introduction méthodologique 

 

Remarques méthodologiques 

Ces entraînements avec autocorrection permettent d’apprendre progressivement les fonctionnalités de base 

d’odoo. Leur mise en œuvre s’appuie sur une entreprise unique : la société Made-Style. Dans un second temps, 

il est possible de mettre en pratique les compétences acquises à travers la mise en situation Erbioline, 
également proposée sur la plateforme métier. 

Pour réaliser ces exercices, l’élève ou l’étudiant doit disposer d’un accès à une entreprise dont la base de 

données vierge est nommée Made-Style, ou être en mesure de créer cette entreprise. 

Il n’est pas nécessaire que la base initiale soit alimentée en données.  

Les séquences suivent une progression logique : les exercices doivent donc être réalisés dans l’ordre indiqué 

par la numérotation. Lorsque cette progression n’est pas respectée, une consigne spécifique le précise en début 
de séquence. 

➢ Sauvegarde des travaux : Vous devez créer, dans votre espace personnel, un dossier de sauvegarde 

nommé « odoo-Made-Style ». Vous y enregistrerez l’ensemble des fichiers (PDF ou autres) que vous 

serez amené à produire au cours de cette formation. 

➢ Autocorrection : Chaque entraînement est accompagné d’une fiche outils décrivant les modalités de 

mise en œuvre des travaux à réaliser. Les copies d’écran servent également à l’autocorrection des 
travaux. réalisés. 

L’entreprise 

 

SA au capital de 40 000 € 
Adresse : 77 rue de Rivoli, 75001 Paris 

Tél. : 01 86 45 23 56 – Mobile : 06 86 45 37 87 
Site : www.madestyle.com – contact@madestyle.com 

SIRET : 856 523 610 75315 - APE/NAF : 2659N 
La société Made-Style a été fondée en 2010 par Hal Waits. Spécialisée dans la conception de vêtements et 

d’accessoires tricotés, elle développe des collections originales en s’inspirant des tendances émergentes au 

sein des grandes capitales européennes de la mode, notamment Milan, Paris, Londres et Berlin. 

Au-delà de son cœur de métier, l’entreprise se distingue par une activité complémentaire de création de 

panneaux muraux décoratifs en maille, positionnée sur un segment design et haut de gamme. Made-Style 

assure en interne la conception et le stylisme de ses modèles, garantissant ainsi une forte identité créative et 

une cohérence de marque. 

La fabrication est confiée à des partenaires spécialisés situés en France et en Italie, reconnus pour leur savoir -

faire textile. Ce mode d’organisation permet à l’entreprise de conjuguer exigence de qualité, flexibilité de 

production et valorisation de filières européennes. 

 

 

 

 

L’entreprise emploie 5 personnes au siège social. 
 

 

 

 

 

 

Gammes de produits 

Vêtements Variant Tricot Accessoires Tissage mural 

Tricot  Tricot Écosse Gants  Tissage mural (M²) 

Gilet  Tricot Autriche Cravate   

Veste  Tricot Portugal Ceinture   

Robe  Tricot Suède Écharpe   

 

Waits Hal

PDG/designer

Mme Kursty Lanior

Designer

M. Rilart Ben

Responsable achats-stocks

M. Retier Adrien

Commercial France

Mme Lewis Hélène

Commerciale UE



 

Entraînement 1-00 - Paramétrage 

Créer votre compte et votre entreprise odoo  

25’ 

Introduction 

odoo est un PGI (progiciel de gestion intégré) qui permet à une entreprise de centraliser l’ensemble de ses 

processus de gestion au sein d’une plateforme unique. Il couvre des fonctions clés telles que la comptabilité, 

la gestion commerciale (CRM, ventes), les achats, la gestion des stocks, la production, les ressources 
humaines, les projets, le site web. 

Son architecture repose sur un système modulaire : l’entreprise active uniquement les applications dont elle a 

besoin, ce qui facilite une mise en place progressive et évolutive. Odoo se distingue par une interface 

ergonomique et moderne, accessible via un navigateur web, et adaptée aux usages collaboratifs. 

Le PGI automatise de nombreux processus (facturation, relances clients, suivi des commandes), ce qui 

permet de gagner en productivité et de fiabiliser les données. Toutes les informations étant centralisées, les 
utilisateurs disposent d’une vision en temps réel de l’activité. 

Enfin, odoo existe en version open source (Community) et en version Enterprise avec des fonctionnalités 

avancées, et il peut être hébergé dans le cloud ou installé en local, ce qui offre une grande flexibilité aux PME 

comme aux grandes entreprises. 

Page d’accueil avec les modules installés  

 

Travail à faire 

Les textes en italique sont des raccourcis qui indiquent rapidement la procédure à mettre en œuvre. 

 

1. Accédez au site odoo éducation et demandez un essai gratuit. 
2. Saisissez vos coordonnées puis le nom de votre entreprise qui doit impérativement 

commencer par « edu- » (exemple : edu-Made-Style-dupontp pour Dupont Paul). 

- Ouvrez le site odoo éducation. 

- Cliquez sur le bouton Essai gratuit puiss sélectionnez les modules à installer. 

- Cliquez sur le bouton Continuer. 

- Saisissez vos coordonnées et le nom de votre entreprise précédé du préfixe « edu- ». 

- Saisissez votre mél personnelle, sans quoi vous ne recevrez pas le mél de confirmation et de validation.  

- Cliquez sur le bouton Démarrer maintenant. 

 

 



3. Confirmez la création nouveau entreprise en cliquant le lien qui vous a été envoyé par 
email. 

- Ouvrez votre boite mél puis cliquez sur Click to activate your database 
- Vous n’avez pas de compte odoo  : cliquez sur Vous n’avez pas de compte puis saisissez un Mél, votre nom 

et votre mot de passe - cliquez sur le bouton S’INSCRIRE  

- Vous avez un compte odoo : saisissez votre courriel et votre mot de passe - SE CONNECTER.  

- Validez les fenêtres suivantes jusqu’à l’affichage de la page de gestion de votre base odoo.  

 

 

4. Ouvrez la page d’accueil de votre entreprise. 

- Activez le site odoo éducation. 

- Cliquez sur le bouton Se connecter. 

- Saisissez votre identifiant et votre mot de passe. 
- Cliquez sur le bouton Se connecter. 

- Cliquez sur le bouton Connectez-vous >. 

 
 

 

 

 

5. Ajoutez la page d’accueil à votre barre de favoris. 

- Activez la page d’accueil d’odoo. 

- Cliquez sur l’outil Favoris de votre navigateur. 

- Saisissez le nom du favoris et le lieu où le sauvegarder. 
- Validez la sauvegarde. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Entraînement 1-01 - Paramétrage 

Installer les modules et naviguer dans odoo  

20’ 

Travail à faire 

A. Naviguer dans odoo 

1. Ouvrez la société Made-Style. 

2. Activez le module Comptabilité (Module Comptabilité puis ). 
3. Activez le module Achats. 
4. Activez le module Ventes. 
5. Trouvez le menu qui permet d’afficher les clients (Module Ventes - Commandes – Clients). 
6. Trouvez le menu qui permet d’afficher les Produits. 

7. Trouvez le menu qui permet d’afficher les activités (Menu : Produits - Produits – ). 

8. Identifiez l’outil qui permet de réaliser un affichage en mode liste ( ). 

9. Identifiez l’outil qui permet de réaliser un affichage en mode kanban ( ). 

10. Identifiez l’outil qui permet de réaliser un affichage Géographique des données ( ) 

11. Identifiez l’outil qui permet de croiser des données afin de les analyser ( ). 

B. Installer des modules 

1. Ouvrez la société Made-Style. 

Il est possible que tous les modules soient installés ou que vous ne disposiez pas des droits pour installer de 

nouveaux modules, auquel cas, vous ne pourrez faire que le premier travail. 

2. Activez le module Apps. 
3. Identifiez les modules installés et les modules non installés. 

4. Installez un module non installé (  - Installer du module à installer). 

 

Votre application peut contenir plus ou moins 

d’applications que celles indiquées dans cette copie 

d’écran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Entraînement 1-02 - Paramétrage 

Configurer les modules  

15’ 

 

Vous allez adapter certains modules aux besoins de l’entreprise en autorisant des fonctions facultatives. 

• La mise en page et la présentation des documents ; 

• La gestion des budgets ; 

• Les taux de TVA par défaut ; 

• La gestion des variantes d’articles (un même article peut avoir plusieurs couleurs ou plusieurs tailles)  ; 

• La gestion des remises et des listes de remise. 

 

Travail à faire 

1. Ouvrez la société Made-Style. 

2. Activez le module Paramètres 

 

Module comptabilité 

3. Affichez la zone Analytique et activez la Gestion des budgets. 

4. Affichez la zone Taxes et sélectionnez les taux de TVA par défaut qui seront appliqués aux opérations de 
l’entreprise ainsi que le journal à utiliser lors de l’enregistrement des écritures de la déclaration fiscale 

mensuelle. 

➢ 20% sur les achats marchandises (20% G) ; 

➢ 20% sur les ventes de marchandises (20% G) ; 

➢ Journal opérations diverses. 

Module Achats 

5. Affichez la zone Produits et activez la case Variantes. 

Module Ventes 

6. Affichez la zone Tarifs et activez la case Remises et Liste de prix. 

Module CRM 

7. Affichez la zone Produits et activez la case Variantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Entraînement 1-03 - Paramétrage 

Initialiser les caractéristiques de l’entreprise  
(Coordonnées, RS, logo, banque, exercice comptable…) 

 

25’ 

Précédemment vous avez paramétré certains modules, Vous allez, à présent, paramétrer certaines constantes 

de votre entreprise.  

• les données administratives et fiscales ;  

• les caractéristiques bancaires ; 

• la date de fin de l’exercice comptable. 

Travail à faire 

A. Informations administratives et fiscales 

1. Initialisez les références et les coordonnées de l’entreprise. (Module Paramètres – Zone Société). 

✓ Raison sociale : Made-Style ; 

✓ Adresse : 77 rue de Rivoli 75001 Paris ; 

✓ Pas : France ; 

✓ Tél. : 06 86 45 23 56 ; 

✓ Site : www.madestyle.com ;  

✓ Mél : contact@madestyle.com; 
✓ N° TVA : FR 23334175221 ; 

✓ LEI : 96950000A1B2C3D4E5F6 ; 

✓ ID société, SIRET : 856 523 610 75315 ;  

✓ APE/NAF : 2659N ; 

✓ Devise : Euro. 
 

Les numéros de TVA, le LEI de l’entreprise et le Siret sont fictifs. odoo signal ce problème. Cliquez sur l’option 

Ignorer les changements. Ces données ne seront pas enregistrées dans la fiche de l’entreprise. 

 

B. Mise en page des documents et logo 

2. Configurez la mise en page des documents et le logo de la société. (Module Paramètres – Zone 

Société - Configurer la mise en page du document) . 

 

C. Caractéristiques bancaires 

3. Initialisez le compte banque dans le module comptabilité (Module : Comptabilité - Configuration - Plan 

comptable). 

• Code : 512001 ; 

• Nom du comte : Banque CIC Rivoli ; 

• Type : Banque et espèce. 

 

D. Exercice comptable de votre entreprise 

Important 

La fin de l’exercice comptable de votre entreprise se situe 12 mois après le jour de réalisation de cet exercice. 

• Si vous le commencez l’entraînement en octobre, la fin de l’exercice comptable sera le 30 septembre. 

• Si vous le commencez l’entraînement en avril, la fin de l’exercice comptable sera le 31 mars. 

 

4. Initialisez l’exercice comptable. (Module Comptabilité - Configuration – Paramètres). 

• Saisissez ici la date du jour où vous réalisez cet exercice : ………….. 

• Saisissez ici la date du dernier jour de votre exercice comptable  : ………… 

• Paramétrez le dernier jour de votre exercice comptable dans l’application.  

 

http://www.madestyle.com/
mailto:contact@madestyle.com

