Situation 07 — Entrainement Word
Gestion des images et des objets dans un document professionnel
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La société Orchis Parfums, PME située a Grasse, prépare une brochure destinée a présenter sa
nouvelle gamme de parfums artisanaux.

Le service communication souhaite réaliser un document de présentation professionnel a

Contexte S - . .
destination de distributeurs et de partenaires commerciaux.
Le responsable vous demande de créer un document Word structuré intégrant des images et
des objets, afin de mettre en valeur les produits.

Objectifs Gérer Uinsertion et le paramétrage des images et objets.

Travail demandé
Vous devez créer un document intitulé : Présentation de la gamme - Orchis Parfums
Le document devra contenir plusieurs images que vous irez chercher sur le Web.

1. Créer un nouveau document, saisir le titre suivant et le mettre en forme : Présentation de la nouvelle gamme de
parfums

2. Inséreruneicone de fleurs sous du titre et la centrer.

3. Saisir le texte suivant : Orchis Parfums est une entreprise frangaise spécialisée dans la création de parfums
artisanaux inspirés des paysages méditerranéens.
La nouvelle collection met a ’honneur des fragrances naturelles élaborées a partir d’essences florales et boisées.
Chaque parfum est congu selon un savoir-faire traditionnel et conditionné dans un flacon élégant destiné a une
clientéle exigeante.

4. Insérer ou générer une image de parfum sous le premier paragraphe, redimensionner 'image pour qu’elle ne
dépasse pas 8 cm de largeur tout en conservant les proportions de 'image.

5. Appliquer un habillage du texte de type “carré” ou “rapproché” et positionner 'image a droite du texte.

6. Veérifier que 'image est correctement alignée avec le texte et ancrer Uimage pour la stabiliser dans le
document.

7. Ajouter une légende sous l’image : Figure 1 - Flacon de la nouvelle gamme Orchis et centrer la légende.

8. Insérer ou générer une image d’un champ de fleurs ou d’ingrédients naturels, positionner 'image au centre du
document sous le texte, puis redimensionner 'image a 10 cm de largeur maximum.

Texte source

Orchis Parfums est une entreprise frangaise spécialisée dans la création de parfums artisanaux inspirés des
paysages méditerranéens.

La nouvelle collection met a ’honneur des fragrances naturelles élaborées a partir d’essences florales et boisées.
Chaque parfum est congu selon un savoir-faire traditionnel et conditionné dans un flacon élégant destiné a une
clientele exigeante.



