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	Situation 16 – Entraînement Excel
Extraction, tri et duplication de données (FILTRE(), TRIER(), UNIQUE()

	Durée : 30’
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	Contexte
	ous êtes assistant(e) de gestion dans une PME commerciale.
La direction souhaite obtenir rapidement des listes dynamiques à partir du tableau des ventes, sans tri manuel ni suppression manuelle des doublons.
Vous devez produire des tableaux automatisés permettant :
· d’extraire certaines données,
· de les trier,
· d’identifier des valeurs uniques.

	Objectifs
	· Gérer et traiter des données dans un tableur
· Extraire automatiquement des informations pertinentes
· Produire des listes fiables et exploitables sans ressaisie

	Compétences PIX
	· Mettre en œuvre les fonctions FILTRE(), TRIER()  et UNIQUE().


Travail à faire
	Activités
	Consignes

	1. Extraire les ventes de la région Nord
	· Importer dans une feuille Excel les données sources et la nommer Ventes
· Ajoutez une nouvelle feuille dans le classeur et la nommer Synthèse
· À l’aide de la fonction FILTRE(), afficher toutes les lignes correspondant à la région Nord dans la feuille synthèse.

	2. Trier les ventes par montant décroissant
	À partir du tableau filtré, utiliser la fonction TRIER() pour afficher les ventes de la région Nord du montant le plus élevé au plus faible.

	3. Obtenir la liste des clients uniques
	À l’aide de la fonction UNIQUE(), afficher la liste des clients distincts, toutes régions confondues.


Critères d’évaluation PIX
	Critère
	Attendu

	Non validé
	Les fonctions FILTRE, TRIER et UNIQUE sont absentes ou mal utilisées. Les résultats sont erronés ou non exploitables.

	En cours d’acquisition
	Les fonctions sont utilisées mais de manière partielle ou imprécise. Certains résultats manquent de fiabilité.

	Validé
	Les fonctions FILTRE, TRIER et UNIQUE sont correctement utilisées. Les données sont extraites, triées et dédupliquées automatiquement.

	Très bonne maîtrise
	Les traitements sont entièrement automatisés, fiables et transposables à d’autres contextes professionnels.










Données sources
	Date
	Client
	Région
	Commercial
	Montant (€)

	05/01/2026
	Alpha
	Nord
	Martin
	1 200

	06/01/2026
	Beta
	Sud
	Dupont
	850

	07/01/2026
	Gamma
	Nord
	Martin
	620

	08/01/2026
	Alpha
	Nord
	Leroy
	980

	09/01/2026
	Delta
	Ouest
	Dupont
	1 450

	10/01/2026
	Beta
	Sud
	Martin
	720
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