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	Compétences
	Non
acquis
	Partiellement
acquis
	Acquis

	J’identifie les éléments importants pour bien organiser un déplacement
	☐	☐	☐
	Je sais faire des recherches géographiques sur Internet
	☐	☐	☐
	Je sais calculer des distances de déplacement sur Internet
	☐	☐	☐
	Je sais rechercher des hébergements sur Internet
	☐	☐	☐
	Je sais sélectionner un mode de transport sur Internet
	☐	☐	☐
	Je sais comparer des offres commerciales liées aux déplacements
	☐	☐	☐
	Je sais préparer un déplacement international
	☐	☐	☐
	Je sais créer un formulaire de demande de voyage
	☐	☐	☐
	Je sais créer un dossier de profil voyageur
	☐	☐	☐
	Je sais ce qu’est un ordre de mission
	☐	☐	☐
	Je sais monter un dossier de voyage
	☐	☐	☐
	Je sais gérer les notes de frais sur Excel
	☐	☐	☐
	Je sais analyser des notes de frais
	☐	☐	☐
	Je connais les spécificités des applications de gestion des notes de frais
	☐	☐	☐


