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	Compétences
	Non
acquis
	Partiellement
acquis
	Acquis

	Je sais définir le ou les objectifs d’un projet
	☐	☐	☐
	Je sais hiérarchiser les objectifs 
	☐	☐	☐
	Je sais lister les tâches à réaliser d’un projet
	☐	☐	☐
	Je sais hiérarchiser les tâches à réaliser
	☐	☐	☐
	Je sais définir les besoins et les contraintes de chaque tâches
	☐	☐	☐
	Je sais ordonnancer les tâches
	☐	☐	☐
	Je sais contrôler la réalisation des tâches
	☐	☐	☐
	Je connais des outils de contrôles de réalisation des tâches
	☐	☐	☐
	Je sais rédiger le cahier des charges 
	☐	☐	☐
	J’identifie les outils collaboratifs existants
	☐	☐	☐
	Je sais organiser un espace collaboratif
	☐	☐	☐
	Je sais structurer des dossiers
	☐	☐	☐
	Je sais normaliser les noms de fichiers
	☐	☐	☐
	Je sais planifier des réunions
	☐	☐	☐
	Je sais rédiger un compte rendu
	☐	☐	☐



