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1. MODES D’AFFICHAGE 

- Cliquez sur le menu Affichage.  
- Cliquez sur l’option Normal ou Web. 

2. AFFICHAGES DES PAGES         Multi pages                   

- Cliquez au bas de l’écran l’option d’affichage souhaité.                 Une page          pages recto verso 
 

3. ZOOM  

- Tournez la molette de la souris en appuyant sur la touche [Ctrl]. 
Ou 

- Cliquez-glissez le curseur de l’outil Zoom au bas de l’écran   ou utilisez les boutons + et -  
 

4. AUTRES PARAMETRES D’AFFICHAGE  

▪ Afficher la règle 

- Cliquez sur le menu Affichage puis Règle. 
- Sélectionnez les règles afficher. 

▪ Afficher la Barre d’état 

- Cliquez sur le menu Affichage  – Barre d’état. 

▪ Afficher les caractères cachés 

- Cliquez sur le menu Affichage – Marque de formatage. 
 

 
 

▪ Afficher une grille et des lignes de guide 

- Cliquez sur le menu Affichage – Grille et ligne guide. 
- Sélectionnez les options à mettre en œuvre. 
 

 


