Fiche-outil n°® 65
Page Web et liens hypertextes

Word 2016

1. AFFICHER LE DOCUMENT AU FORMAT WEB

- Cliquer au bas de la page le mode Web

cterrier.com

page 105

2. ENREGISTRER UN DOCUMENT AU FORMAT HTML

- Cliquer I'onglet : Fichier - Enregistrer sous...
- Sélectionner I'unité puis le dossier destination
- Sélectionner le type de fichier : Page Web ou Page

Web a fichier unique...

- Saisir le nom du fichier (sans espace, sans capital
et sans caractéeres accentué)

- Cliquer éventuellement le bouton : Changer de
titre et saisir le nom qui apparaitra dans la barre
de titre du navigateur

Mom de fichier:

Type: | Document Word 97-2003 (*.doc)

Auteurs :

F-W007-36.doc

Document Word (*.docx)
Document Word prenant en charge les macres (*.docm)
Document Word 97-2003 (*.doc)
Modéle Word (*.dotd)
Modele Word prenant en charge les macros (*.dotm)
Modele Word 97-2003 (*.dot)
. ,pDF (".pdf)
[g = P i
fichier unigue [*.mht:*.mhtml}
Page Web (*.htr:* html)
Page Web, filtrée (*.htm;*.html)
m) iy e N g
Texte brut (*.bd)
Document XML Werd (*.xml)
Document XML Word 2003 (*.xml)
‘Word 2.x pour Windows (*.doc)
Word 97-2003 & 6.0/95 - RTF (*.doc)
Works 3.0 pour Windows (".wps)
Works 4.0 pour Windows (*wps)
Works 8.0 - 9.0 (".wps)
Works 6.0 8.7.0 (*wps)

Nom de fichier : | page-web-cojn-interperso

Type:  Page web a fichier unique

Auteurs: M) Desroches

[] Enregistrer la miniature

» Masquer les dossiers

Mots clés:

Ajoutez un mot-clé

Titre de la page:

Changer de titre...

Annuler

- Cliquer le bouton : Enregistrer

3. CREER UN LIEN HYPERTEXTE

- Concevoir les documents a relier par des liens hypertextes et les enregistrer dans un méme dossier

- Cliquer l'onglet : Insérer

- Cliquer l'outil : Lien hypertexte @é
Lien

hypertexte

- Sélectionner le lieu ou se trouve la page ou le fichier cibles du lien hypertexte puis sélectionner le fichier a activer a partir

du fichier ouvert
Ou:

Insérer un lien hypertexte

Texte & afficher: |modeopératoire office2013 1 colonne.dooc

Info-bulle... |

L5-MO

=| publicité mo office 2013

image corection final
MO2013-cterrier-v1
MO2013-cterrier-v2
MO2013-cterrier-v3
MO2013-cterrier-v4

Signet...
Cadre de destination...

modeopératoire office2013 1 colonne

modeopératoire office2016

modeopératoire office2013 1 colonne.doce

- Cliquer l'outil : Naviguer sur le Web Lierd:
pour accéder au réseau et ouvrir
une page internet Fichier ou | Redarder dan:
page web
existant(e] .
Dassier |
actif -
. Emplacement 2
- C|Iquel’ : OK dans ce -
document Pages |
parcourues =4
Créer un Fichiers mi
document récents Ju]
Adresse :
Adresse de
messagerie

Annuler

4. SUIVRE UN LIEN HYPERTEXTE

- Cliquer le lien en appuyant sur [Ctrl]



