
Word 
Fiche-outil n° 62 

Photo – Détourer et rogner une photo 
cterrier 

 

Le détourage consiste à retirer d’une photo, des zones que l’on ne souhaite plus voir apparaitre. Office propose 
deux outils, le premier permet de supprimer une couleur unie d’une photo pour laisser voir l’arrière-plan par 
transparence ; le second permet de faire un détourage personnalisé. 
 

1. RENDRE UNE COULEUR TRANSPARENTE  

- Activez l’image puis cliquez sur l’outil Couleur.  

- Sélectionnez l’option  au bas de la liste. 

- Cliquez sur l’image la couleur à rendre transparente. 

 

Cette fonction permet de détourer rapidement une image en retirant par exemple une bordure ou un 

fond. Malheureusement, elle ne fonctionne qu’avec une seule couleur qui doit être unie.      

Exemple : dans le cas de cette image, nous avons retiré l’arrière-plan de l’ampoule 

 
 

2. DETOURAGE AVANCE  

▪ Word 2019 

- Activez la photo (vue 1) puis sélectionnez l’outil Supprimer l’arrière-plan. 

 

 Office propose de supprimer des zones par défaut qui sont 

visualisées en rose (vue 2) et la barre d’outils de détourage est 

affichée : 

 

 

Violet = zones supprimées 

 

Autre = zones conservées 

Le travail consiste à ajuster les 
zones à conserver et les zones 
à supprimer. 

- Sélectionnez l’outil Marquer les zones supprimer puis cliquez sur l’image les zones à supprimer (vue 3). 

Ou : 

- Sélectionner l’outil Marquer les zones supprimer et cliquez les zones à garder. 

 

- Cliquer en dehors de l’image pour visualiser l’image détourée (vue 4). 

 

vue 1 vue 2 vue 3 vue 4 

    
  
 
- Cliquer l’outil Conserver les modifications pour valider le détourage. 

Ou :  

- Cliquez le bouton Ignorer toutes les modifications pour revenir à l’image initiale. 
 
 
 
 
 
 



Word 
Fiche-outil n° 62 

Photo – Détourer et rogner une photo 
cterrier 

 

▪ Word 2016 

- Activez la photo (vue 1) puis sélectionnez l’outil Supprimer l’arrière-plan. 

 

 

 Office propose de supprimer des zones par défaut qui sont visualisées 

en rose (vue 2) et la barre d’outils de détourage est affichée : 

 

 

- Sélectionnez la zone de l’image principale à conserver en cliquant glissant les 

poignées de taille. 

 

- Sélectionnez l’outil Marquer les zones supprimer puis cliquez sur 

l’image les zones à supprimer (vue 3). 

Ou : 

- Sélectionnez l’outil Supprimer les marquages puis cliquez sur l’image 

les marquages à supprimer. 

 

- Cliquez en dehors de l’image pour visualiser l’image détourée (vue 4) . 

 

vue 1 vue 2 vue 3 vue 4 

 

 
  

  
 

3. ROGNER UNE IMAGE 

- Activez l’onglet Format de l’image. 

- Activez l’image puis cliquez sur l’outil Rogner. 

 L’image est encadrée par des bordures de découpe sur les angles et les côtés : 

 

- Cliquez-glissez une poignée de l’image vers l’intérieur pour la rogner et cliquez-

glissez vers l’extérieur pour rendre visibles des parties rognées. 


