Fiche-outil n° 49

. cterrier
Comparer, combiner des documents

Word

Il est possible de travailler a plusieurs sur un méme document de facon indépendante. Au préalable, une copie du document
d’origine est remise a chaque personne.

Chacun peut alors modifier ou corriger sa version selon ses désirs. Les différentes versions sont ensuite récupérées par une
personne qui va les fusionner (combiner) sous Word en un document unique qui affichera toutes les différences entre les
versions.
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Document final
Combinaison par Julie

Les options combiner ou comparer présentent peu de différences.
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- Récupérez les différents documents, annotés et corrigés, auprés des personnes qui les ont
s 7 Comparer...
re(}US preCEdemment- Compare deux versions d'un

document (mode révision).

E '] Combiner...
0

Combine les révisions de plusieurs
auteurs dans un méme document

- Activez I'onglet Révision.
- Cliquez sur I'outil Comparer puis sélectionnez Comparer... ou Combiner.

- Sélectionnez le document original & gauche et saisissez éventuellement le nom de l'auteur.

- Sélectionnez le document a comparer au précédent et saisissez éventuellement le nom de I'auteur.

Comparer des documents ? ot
Document ariginal Document révisé
1-intro-claude ke 1-intro-lise ~
Etiqueter les modifications avec Etiqueter les modifications avec Claude Terrier
—
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Plus = > OK Annuler

- Cliquez sur OK.



Fiche-outil n° 49

: cterrier
Comparer, combiner des documents

Word

= Word affiche dans le volet de gauche la liste des différences, dans le volet central la synthése, dans le volet de droite les
deux versions sources.
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Claude Terrier Supprimé
1 - Introduction

Claude Terrier Supprimé
d'ensemble

Claude Terrier Inséré
globale

Claude Terrier Inséré

Contrairement au résume,
l'introduction n'a pas une longueur
strictement limitée mais elle devrait
étre aussi concise que possible.
Cette partie peut étre délicate a
rediger, c'est pourquoi tant de
scientifiques et de chercheurs
préférent le faire en dernier ; ainsi
ils sont sirs de ne pas manquer de

supplémentaire dans le processus de rédaction d'un
article de recherche.

L'introduction débute par une vision globale puis se concentre sur votre
domaine d'étude particulier, en expliquant la logique de chaque étape.

Voyez-la comme une pyramide inversée, vous COMMmeNCez avec une
vision globale puis vous vous approchez de I'hypothése ou de I'énonciation
de Ia thése qui devrait finaliser l'introduction.

Dans l'introduction, vous informez le lecteur sur Ia logique sous-jacente du
travail et vous Iégitimez votre travail en tant qu'élément essentiel de I1a
recherche dans ce domaine.

Contrairement au résume, l'introduction n'a pas une longueur strictement
limitée mais elle devrait &tre aussi concise que possible. Cette partie peut
étre delicate a rédiger, c'est pourquoi tant de scientifiques et de chercheurs
préférent le faire en dernier ; ainsi ils sont srs de ne pas manquer de
points importants

Pour un rapport de recherche plus long utilisant un plan, il peut étre utile de
structurer votre introduction autour du plan. Voici quelques exemples de
plans.
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introduction est un élément
supplémentaire dans le
processus de rédaction
d'un article de recherche.
L'introduction débute par une vision
d’ensemble puis se concentre sur
votre domaine d'étude particulier, en
expliquant la logique de chaque
étape.

Vowez_la comme nine nuramide:

Document révisé (1-intro-claude - Claude Terrie

points importants
L'introduction donne le ton de I'ensemble du document mais aborde des
questions légérement distinctes de celles du résumeé.

Cela fonctionne sur ce principe | introduire le sujet de I'article, le placer

dans un contexte plus large puis le résumer graduellement en

une problématique de recherche, une thése et une hypothése. Une bonne
introduction expliqgue comment vous envisager de résoudre ~

Claude Terrier Supprimé
mettre

Claude Terrier Inséré
placer

Claude Terrier Supprimé
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Frangais [France)

- Cliquez-droit chaque modification sur le document combiné et cliquez sur I'option & mettre en
ceuvre Accepter ou Refuser.

Ou:
- Cliquez sur I'outil qui correspond a I'action souhaitée dans la zone Modifications
= Lorsque toutes les modifications sont traitées, il ne reste plus de marques de modification.

- Enregistrez le document fusionné ou combiné.

Savoir comment écrire une
introduction est un élément
supplémentaire dans le
processus de rédaction
d'un article de recherche.
L'intreduction débute par une vision
globale puis se concentre sur votre
domaine d'étude particulier, en
expliquant 1a logique de chaque
étape.
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