Fiche-outil n° 02

Word . . . cterrier
Paramétrer I’affichage écran
1. MODIFIER L'AFFICHAGE D'UN DOCUMENT
- Cliquez sur I'affichage souhaité dans la barre d’état en bas a droite de I'écran. Lecture  Page Web
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2. ACTIVER/DESACTIVER LA REGLE Regle

V| Quadrillage
- Cliquez sur I'onglet Affichage.

. N D Valet de navigation
- Cliquez sur la case Régle.

Afficher
3. ACTIVER/DESACTIVER LE QUADRILLAGE
- Cliquez sur I'onglet Affichage. Régle_
- Cliquez sur la case Quadrillage. I Quadriliage
[[1 valet de navigation

Afficher
4. ZoOM ECRAN
- Tournez la molette de la souris en appuyant sur la touche [Ctrl].
Ou:
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- Cliquez-glissez le curseur du zoom § 142 % au bas de I'écran.
Ou:

- Cliquez sur les boutons El ou au bas de I'écran.

5. AFFICHER PLUSIEURS PAGES A L’ECRAN

PR N Révisi Affich:. Dével /
- Réalisez un zoom arriére (4). evision TETRgE Leveloppedr

Ou O\ EUnepage

- C”qUeZ sur I'onglet Afflchage Plusieurs pages

, _ \ N . S Zoom 100%
- Sélectionnez I'option a appliquer. 1 Largeur de la page
Zoom

6. MODIFIER LE THEME OU L’ARRIERE PLAN )

Compte
- Activez I'onglet Fichier puis sélectionnez I'option Compte. G Accueil

Informations sur I'utilisateur
- Paramétrez I'arriére-plan a appliquer. [B) Resmr 2 Claude Terrier

webmaster@cterrier.com
= Ouvrir

Déconnexion

- Paramétrez le theme a appliquer.

Changer de compte

fEamatons Confidentialité des comptes

a Gérer les paramétres
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Ersars Noir
xporter
g Blanc

Utiliser le paramétre systéme




