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Une transition est un effet visuel appliquer lors d’un changement de diapositive. Attention, de ne pas la confondre avec une animation 
qui est un effet visuel appliqué à un composant d’une diapositive (Bloc de texte, image, flèche, etc.).  

1. PARAMETRER UNE TRANSITION 

- Onglet : Transitions 

- Cliquer la diapositive dont la transition doit être paramétrée 

- Cliquer la transition désirée dans le ruban d’outil : Accès à cette diapositive 

 

- Cliquer l’outil : Options d’effet et préciser l’effet à appliquer 

 

 

 

 

▪ Ajouter un son de transition 

- Cliquer le bouton déroulant de la zone : Son puis le son à ajouter 

- Paramétrer la durée 

 

N’abusez pas des effets sonores qui peuvent distraire votre auditoire et les 

détourner de votre message, voir pour certains effets, décrédibiliser votre 

message. 

 

 

 

▪ Mode de transition 

- Activer ou désactiver la case : Manuellement  

 

Activé  la transition impose l’intervention du conférencier (souris ou clavier), 

Désactivé  la transition est automatique. 

- Cliquer éventuellement : Appliquer partout pour l’appliquer à toutes les diapositives 

▪ Vitesse 

- Saisir la durée de la transition 

2. TESTER LES EFFETS   

- Cliquer la diapositive dont la transition doit être testée 

- Onglet : Transitions 

- Cliquer l'outil : Aperçu  

Ou :  

- Cliquer le mode lecture  au bas de l’écran ([Echap] pour arrêter) 

 

3. MINUTER UN DIAPORAMA 

▪ Paramétrer la durée d’affichage 

- Onglet : Transitions 

- Cliquer la diapositive dont la durée d’affichage doit être paramétrée 

- Désactiver l’option : Manuellement et saisir la durée d’affichage en seconde 
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▪ Modifier manuellement le minutage  

- Onglet : Diaporama 

- Cliquer la première diapositive  

- Cliquer l’outil : Vérifier le minutage  

- Cliquer le bouton :  (Suivant) pour afficher les éléments de texte et passer à la diapo 

suivante en imposant le rythme d'affichage désiré (il est possible d'interrompre la 

narration par [Echap]) 

- Cliquer : Oui pour remplacer les durées programmées par les durées constatées 

 


