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Fiche-outil n° 14
Insérer des sons et musiques

1. INSERER UN FICHIER AUDIO OU UN COMMENTAIRE

- Activez la diapositive dans laquelle insérer la séquence sonore.

- Activez I'onglet Insertion puis cliquez sur I'outil Audio.

- Sélectionner la source multimédia.

Fichier audio sur mon PC

- Cliquez sur I'option Audio sur mon PC...

- Sélectionnez l'unité, le dossier source puis le fichier musical a importer.
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- Cliquez sur le bouton Insérer.

- Activez I'onglet Insertion puis cliquer I'option Audio.

Enregistrer un commentaire audio

- Sélectionnez sur l'option Enregistrer l'audio...

- Cliquez sur le bouton Enregistrer.
- Parler dans le microphone.
- Cliquez sur le bouton Arréter.
- Cliquez sur le bouton Lecture.

- Cliquez sur OK.
= L’icone du son est affichée. Il est possible de paramétrer directement le volume
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2. PARAMETRER LA DIFFUSION DE LA SEQUENCE AUDIO
- Activez l'onglet Lecture.
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- Paramétrez le mode d’apparition, le volume sonore, le mode de diffusion et le mode de lancement.
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3. SONS DE TRANSITION ENTRE DIAPOSITIVES 5 Son: [[Aucunson] [~ Passerala diapositive
urée [Aucun son]

- Activez le mode trieuse de diapositive.
- Activez I'onglet Transitions. Acclamation

- Cliquez sur le bouton déroulant de I'outil Son et sélectionnez un son. 11 Appareil photo

- Paramétrez éventuellement sa durée.
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- Cliquez sur I'option Autre son...

- Sélectionnez 'unité puis le dossier source.
- Cliquez sur le son au format .wav a ouvrir.
- Cliquez sur OK.

Machine a écrire
Marteau
Piece de monnaie

Poussée

- Cliquez sur la case En boucle jusqu'au son suivant s’il doit étre repris jusqu'a ce
gu'un autre le remplace.
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