Fiche-outil n° 08

2 cterrier.com
Outlook 2016 Reégles et alertes
| Mise en forme conditionnelle des méls entrants page21 |
- Cliquez I'onglet : Affichage puis : Paramétres d’affichage - <
iltrer
Paramétres d'affichage avancés : Compacter X ﬁa.
Messages  Autres choix 1cées
Description Paramétres
[ Colonnes... ] Importance; Rappel: Icane; Piéce jointe; De; Objet: Recu; .. Rechere d'affichage —
Dans : champ Objet uniquement ~

Regrouper par...
Trier...

Filtrer...

Aucun
Recu [Décroissant)

Inactif

Autres paramétres...

Polices et autres paramétres Affichage Tableau

i De.. ]

Enyoyés &...

[J ot mon nom apparait :

daude.terrier@univ-savoie.fr, | camille@cterrier.com;

en tant que destinataire unigue (ligne A]

Date : aucune ~ || | Indifférent
Mise en forme conditionnelle... Polices définies par I'utilisateur pour chaque message
Mettre en forme les colonnes.. Spécifier les formats d'affichage pour chaque champ
Rétablir I'affichage actuel oK Annuler
oK Annuler Effacer tout
Mise en forme conditionnelle X
- Cliquer : Mise en forme conditionnelle Régles pour cet affichage :
- Sélectionner : Ajouter Messagesnant ~P*  Ajouter
En-tétes de groupes nan lus
Soumis m?is non gn\royé . Supprimer
Message électronique expiré
Message électronique en retard
L N Messages d'autres dossiers Monter
- Saisir le nom de la regle Le document de la boite aux lettres de
- Activer 'onglet : Police... A amis Descendre
Propriétés de la régle sélectionnée
Police X
MNom : amis
Police : Style : Taille : _ ]
Normal oK W 11 pt. Bawhaus 93
Segoeul _ Pfnoma | e
Segoe Ul Emaji italigue -
Segoe Ul Historic Semi-gras Condition...
Segoe Ul Symbol Italique semi-¢
SHOWCARD GOTH| + | |Gras v
Ertets — oK Annuler
Oearré
[ souligné AaBbIyZZ
Cauleur
I Moir v seript :
Occidental v
- Paramétrer la mise en forme & réaliser pour ces mels entrants
- Cliquer : OK
- Cliquer le bouton : Condition...
- Cliquer le bouton : De... et sélectionner les adresse mels | Firer
des personnes concernées par la mise en forme
OU . Messages  Autres choix  Options avancées
- Saisir les adresses méls concernées par cette mise en Rechercher : v
forme conditionnelle en les séparant par un point-virgule Dans: | champ Objet uniquement >

- Cliquer : OK (3 fois pour fermer toutes les fenétres)

[——

Enyoyés a...

[ ot man nom apparait :

daude.terrier@univ-savoie.fr, | camille@cterrier.com;

en tant que destinataire unigue (ligne A]

Date :

aucune ~ || | Indifférent

oK Annuler Effacer tout




