Access 2016

- Onglet : Créer

- Cliquer dans le volet de navigation la table ou la requéte a partir de laquelle créer la planche d’étiquettes

- Cliquer l'outil Etiquettes

Fiche-outil n° 40
Créer des planches d’étiquettes

- Sélectionner le format souhaité (souvent : Avery L7159 pour des étiquettes)

stant Etiquette

Cet Assistant crée des étiquettes standard ou personnalisées,

Quelle taille d'étiquettes souhaitez-vous 7

MNuméro de référence : Dimensions : MNombre de front :

Avery L2160 Mini 66,7 x 254 mm 1 ~
Avery L2162 Mini 95,2x 33,9 mm 1

Avery L2163 Mini 95,2x 50,8 mm 1

Avery L2186 Mini 69,8x 50,8 mm 1

W

~Unité de mesure —— Type d étiquette

() Anglaise ® Métrigue {@ Feuille a feuille (O Continu
Filtrer par fabricant : Avery E
[] afficher tailles d"étiquettes parsonnalisées

| Annuler || < Précédent |_ Terminer

- Cliquer : Suivant >

Quelles police et couleur souhaitez-vous pour votre texte 7

~Apparence du texte

Exemple

Palice : Taille:

ME
Epaisseur de |a police : Couleur du texte :
Maigre I El
[ ttalique [ souligné

Annuler || < Précédent |_ Terminer

- Paramétrer la police et la taille des caracteres

- Cliquer : Suivant >

Champs disponibles :

Que souhaitez-vous sur votre étiquette de publipostage 7

Construisez votre étiquette a droite en choisissant des champs a gauche, Vous
pouvez également taper le texte que vous voulez voir sur chagque étiquette
directement sur le prototype.

Etiquette prototype :

Ruel_Frs
Rue2_Frs
CP_Frs

Ville_Frs

Remargues

{R5_Frs}
{Civilité_Frs} {Contact_Frs}

{Ruel_Frs}

{Rue2_Frs}

{CP_Frs} {Ville_Frs}

| Annuler || < Précédent |_ Terminer

- Cliquer dans la zone de droite la ligne sur laquelle placer le 1¢" champ

- Double-cliquer dans la zone de gauche le champ a placer sur I'étiquette (Introduire des espaces entre les champs)
- Recommencer pour chaque champ a placer sur I'étiquette

- Cliquer : Suivant >

cterrier.com

page 71



Access 2016

Fiche-outil n° 40
Créer des planches d’étiquettes

Wous pouvez trier vos étiquettes par un ou plusieurs champs dans votre base
de données selon que vous vouliez trier sur plusieurs champs [comme nom et
prénom), ou sur un seul champ [comme code postal).

Sur quels champs souhaitez-vous trier 7

Champs disponibles:

Marque

00066 000000000000

Contact frs
Adresse frs
CPfrs
Ville frs
Tél frs

=

A

Trier sur:

Annuler

| < Précédent |_ Terminer

- Paramétrer éventuellement un ordre de tri
- Cliquer : Suivant >

- Saisir le nom de I'état

- Cliquer : Terminer

- Activer éventuellement I'état en mode création pour modifier la mise en forme
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