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Cases et boutons à cocher 

     
 
 

- Ouvrir le formulaire sur lequel créer un bouton ou une case à cocher 

- Afficher le formulaire en mode : Création  

- Cliquer l’onglet : Création des Outils de création formulaire  

 

- Cliquer dans le ruban d’outils le type de bouton à créer  

Case d’option   Case à cocher   Bouton bascule 

                   

 
- Tracer le contrôle sur le formulaire par un cliqué-glissé  
 
- Cliquer la case à cocher pour la sélectionner 
 
- Cliquer-droit le contrôle – Propriétés 
 
- Dans le volet de propriété, cliquer l’onglet : Autres puis dans la zone : 

Nom, saisir le nom à attribuer au contrôle 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


