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1. FILTRES RAPIDES Y séiection - o
|
- Cliquer 'onglet : Accueil Commence par « Berton »
- Flltre Sélection (rapide) Ne commence pas par « Berton »

Contient « Berton »
- Sélectionner la donnée qui servira de clé de filtre

| Me contient pas « Berton =
. I . %Sélectiun' . . y . L L OCUTiEe L LIS | WSvIneS wiene
- Cliquer l'outil et sélectionner I'option désirée au-dessous . .
R Jeremy  Monsieur
Berthod Jean Mansieur
Bertrand Luce  Madame

= Filtre par le bouton de champ Perodin Charles Monsieur
- Cliquer le bouton situé a droit du nom du champ sur lequel réaliser un filtre
Ville clien Téléphone client + |Date création - I
[ Filtre direct Eﬁfis 2] TrierdeAsz 1
on 7 . L.
- Désactiver la case (Sélectionner tout) L:Dn il Trierdezaa
- Cliquer les options désirées Marseille B Supprimer le filtre dans Ville client
Lyen Filtres de texte 3

[Sélectionner tout)
[Wides)

Lyon

Marsgille

Paris

. Est égal &...
] Filtre sur texte segaa

Est différent de...
- Cliquer : Filtres de texte

. . . R i Commence par...
- Sélectionner I'option a appliquer

Ne commence pas par...

Filtre personnalisé 7 bd Contient..,
Me contient pas...

Ville client différent de Setermine par...

Annuler Me se termine pas par...

- Saisir le critere de filtre
- Cliquer : OK

0 Filtre de chiffres Est égal &...

. . . Est différent de...
- Cliquer : Filtres de chiffres

. . ) . . . Plus petit que...
- Sélectionner I'option a appliquer Flus pEtta

Plus grand que...

Filtre personnalisé ? X Entre...

Montant HT facture est supérieur ou égal a

- Saisir le critere numérique de filtre
- Cliquer : OK
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= Supprimer le filtre (afficher tous les enregistrements)
_ Cquuer loutil T Activer/désactiver le filtre
Ou:
- Cliquer le bouton Options avancées — Effacer tous les filtres
Ou:

- Cliquer le bouton du champ filtré - Supprimer le filtre dans...

V=] Options avancées =

cterrier.com
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e

SR

Effacer tous les filtres

Filtrer par formulaire
Appliquer le filtre/tri

Filtre/tri avancé...

j Factures ﬁ:‘ FacturesFiltre1

2. FILTRE AVANCE

- Cliquer 'onglet : Accueil

Filtre/tri avancé (élaboré)

Glquerfouti

Factures

® Nefacture
Date facture
Montant HT facture
Date réglement
Maode réglement
N client

- Cliquer l'option : Filtre Tri avancé...

= Une grille de paramétrage est affichée ainsi que la table active : _—

Modifier la taille des zones par cliqué-glissé des bordures

- Paramétrer le 1° critere dans la 1™ colonne

Champ :
Tri:
Critéres :
Ou:

Montant HT facture
Croissant
=5000

w

- Ligne Champ : cliquer le bouton déroulant des noms de champs et cliquer le
champ sur lequel faire la recherche

- Ligne Tri : cliquer le bouton déroulant et sélectionner le critere désiré : croissant
ou décroissant

- Ligne Criteres : saisir le critere de recherche

- Paramétrer dans les autres colonnes les autres critéres \
4

Factures

T Ne facture
Date facture
Montant HT facture
Date réglement
Mode réglement

j Factures ﬁ] FacturesFiltre1 |j Clients

= Appliguer le filtre
- Cliquer I'outil F Activer/désactiver le filtre
=  Modifier le filtre tri/avancé

T - .
- Cliquer I'outil | |- Options avancées = |
- Cliquer l'option : Filtre Tri avancé...

Supprimer le filtre (Afficher tous les enregistrements)

- Cliquer I'outil |Y|:| Options avancées = |
- Cliquer l'option : Supprimer tous les filtres

N® client
Champ : |Montant HT facture Date réglement
Tri: | Croissant <15_a'14'201d v
Critéres: |>5000
Qu:
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Criteres de recherche et de sélection dans le filtre avancé

e Texte : Saisir le texte : Exemple Paris.

Il est possible d'utiliser les caracteres génériques suivants :
? représente un caractéere alphabétique quelconque
* représente une chaine de caractéres quelconque

Du* affiche : Dupont ; Durant, Dumont etc.
Gr?s affiche : gras, gris, gros etc.

74* affiche 74000, 74100, 74210, 74600 etc.
*Corse* affiche les champs qui contiennent le mot corse
1#2 affiche 103, 113,123 etc.

e Numérique : Saisir le nombre sans espace,
ex. 300000 avec ou sans opérateur de comparaison, >300000 ; <=20 ; <> 200 (<> signifie différent de)
Il est possible d'utiliser des formules et des noms de champ dans un critere : >[Total]*1,196

e Date : Saisir la donnée en respectant les formats d’Access > >=01-01-2016 ou >01/01/16
Il est possible d’utiliser une fonction date : Date()+14

e Oui/Non : Saisir Oui ou Non ; 1 ou O ; Vrai ou Faux ; Actif ou Inactif

e Condition ou : Saisir les criteres en les séparant par ou 5> Savoie ou Isére ; >20000 ou <50000
e Condition et : Saisir les criteres en les séparant par et * Savoie et Isere ; >20000 et <50000

e Intervalle : Utiliser le critére entre : Entre 18 Et 60

e Champ vide : Utiliser 'opérateur Null : Est Null

e Champ plein : Utiliser 'opérateur Pas Null : Pas Null



