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1. ACTIVER LE MODE CREATION

- Quvrir la table a modifier @,&;’
- Cliquer l'outil : Mode création Lt
Ou

- Cliquer-droit la table a ouvrir — Mode création

2. CREER UNE LISTE DE CHOIX

- Cliquer le bouton déroulant du Type de données du champ pour Assistant Liste de choix
lequel paramétrer une liste de choix et cliquer : Assistant liste de Cet Assistant crée une liste de choix, qui affiche une série de valeurs
Ch OiX que vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que votre liste
e de choix obtienne ces valeurs ?

™ Je veux que la liste de choix recherche les valeurs dans une table
~ ourequéte,

& iJe taperai les valeurs souhaitees.

- Cliquer l'option : Je taperai les valeurs souhaitées

- Cliquer : Suivant >

Assistant Liste de choix

Quelles valeurs souhaitez-vous dans votre liste de choix ? Entrez le nombre de colonnes souhaité
dans la liste, et tapez les valeurs souhaitées dans chagque cellule.

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitée, ou

- Saisir |e nombre de Colonne de |a |iste (Souvent 1) ~———_double-diquez sur ce bord drait de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.
. .. .« . ere Z N
- Cliquer dans la zone de saisie au-dessous et saisir la 1~ donnée a_| \ -

Mombre de colonnes :

afficher dans le champ, [Tab], Saisir la 2¢ donnée etc. T T

Mansieur
Madame
# Mademoiselle

- Cliquer : Suivant >

Annuler ] [ < Précédent ][ Suivant > ][ Terminer

- Saisir le nom de I'étiquette du champ

Assistant Liste de choix

Quelle étiquette souhaitez-vous pour votre liste de choix ?
itrel
Woulez-vous stocker plusieurs valeurs pour cette liste de choix ?

[ Autoriser plusieurs valeurs

Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant 3 besgoin pour créer votre
liste de choix.

Annuler ] [ < Précédent

- Cliquer le bouton : Terminer

=> La liste se présente ainsi en mode feuille de données : Titre -~
Monsieur
Madame

Mademoiselle




