Fiche-outil n° 53

Gmail

cterrier

Regle — transfert automatique des méls a un autre contact

Dans le cadre de cette présentation, nous allons programmer un transfert automatique de mel a un autre destinataire a
partir du contenu de I'objet. Nous admettrons que les courriers regus dont I'objet contient I'expression Salon Berlin seront

transférés a Pierre Fabergé.

1. Créer la regle

- Cliquez sur le bouton Paramétres @ puis cliquez sur I'option Voir tous les Parameétres.

- Activez I'onglet Filtres et adresses bloquées.
- Cliquez sur le bouton Créer un filtre.

Parametres

Genéral Libellés Boite de réception

Modules complémentaires Chat et Meet

Correspondance : google account

Comptes et importation

Paramétres avancés

Filtres et adresses bloquées

Transfert et POP/IMAP

Hors connexion

Les filtres suivants sont appliqués a tous les messages que vous recevez :

Thémes

Action : Marguer comme lu modifier  supprimer
Sélectionner Tous, Aucun
Créer unfiltre Importer des filtres
De
A
Objet
- Saisissez les mots clés de recherche et Conti . .
o - ontient les mots ‘Salon Berlin

vérifiez le résultat de la recherche en

cliguant sur le bouton Rechercher. Ne contient pas
Taille supérieure a - Mo -

- Cliquez sur le bouton Créer un filtre au

[0 Contenant une piéce jointe

[0 Nepasinclure les chats

Créer un filtre Rechercher

bas de la fenétre de recherche.

- Activez I'option Transférer puis cliquez sur le lien Ajouter
une adresse de transfert.

- Cliquez de nouveau sur le lien Ajouter une adresse de
transfert.

- Saisissez I'adresse du destinataire du transfert.

Ajouter une adresse de transfert

Veuillez saisir une nouvelle adresse e-mail de transfert :

[pierre faberge@outiook.com |

Annuler Suivant

N

¥

OO0oOO0OO0OOoOOoOOoooOgoia

(]

Lorsqu'un message correspond exactement a vos criteres de recherche :

Ne pas afficher dans la boite de réception (Archiver)
Marquer comme Iu

Activer le suivi

Appliquer le libellé : Sélectionner un libellé... =
Transférer  Ajouter une adresse de transfert
Supprimer

Ne jamais envoyer dans le dossier Spam

Toujours marguer comme important

Ne jamais marquer comme important

Associer & la catégorie : Choisir une catégorie... =

Appliquer également ce filtre & 12 conversations correspondantes.

Créer un filtre

En savoir plus
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- Cliquez sur le bouton Suivant.
- Cliquez sur le bouton Continuer.
= Un mél avec un code de confirmation est envoyé au destinataire afin d’avoir son accord.
/
(#243029130) Confirmation du tyansfert par Gmail - Réception du message de & o

claude.terrier.74@gmail.com

20nov.21:11 ¥ & @ =

Léquipe Gmail <forwarding-ngreply@google.com>
a Claude v

claL_;@gmail.com demandé a transférer-automatiquement ses
messages a-votre adresse e-pail p¢M .errier.com.
Code de confirmation : 243629130

Pour autoriser clal_!@gmail.com a transférer
automatiquement ses messages a votre adresse e-mail,
cliquez sur le lien ci-dessous afin d'accepter la demande :

https://mail-settings.google.com/mail/vf-%¥5BANGjdI93GC3HEVZABS5T3I36tjGVWDWQ1jaCoWoj3JAj8nsIprZAWp-
mSs7P-000wze5v-INvjUZRUXCs7Yz%5D-P33ESphsmSCmRy1zC6zaZI9PUOY

Si le lien ne semble pas fonctionner, copiez-le et collez-le dans une
nouvelle fenétre de navigateur. Si vous ne parvenez pas a accéder a la
page de destination du lien, vous pouvez envoyer le code de
confirmation

243029138 a cla N .o con.

Merci d'utiliser Gmail !

= Le destinataire doit cliquer le lien de validation du transfert et communiquer le code de confirmation au créateur de la
regle pour qu’il le saisisse dans la fenétre de paramétrage.

- Saisissez le code de confirmation renvoyé par le destinataire du transfert
\

Paramétres

Geénéral Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées \Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet Parani

Transfert: | Ajouter une adresse de transfert
En savoir plus

Al

Valider pierre.faberge@outlook.comI ] Valider | Renvoyer I'e-mail Supprimer I'adresse

- Cliquez sur le bouton Valider.
= La regle est ajoutée dans la fenétre parametres (onglet Transfert et POP/IMAP).

2. Désactiver le transfert

- Cliquez sur le bouton Paramétres @
- Cliquez sur I'option Voir tous les Parameétres.
- Activez I'onglet Transfert et POP/IMAP.

- Cliquez sur la case Désactiver le transfert.
\

Parameétres

T~

Général Libellés BoNg de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP  Modules complémentaires
Chat et Meet Paramétres\avancés Hors connexion Thémes
Transfert : Désactiver le transfert

En savoir plus O Transférer une copie des messages regus & | perso@cterrier.com v et
|c0nserver la copie originale Gmail dans la boite de réception ~

‘ Ajouter une adresse de transfert ‘




