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1. CHARGER / QUITTER WINDOWS
= Charger Windows

- Mettre I'ordinateur et I'écran sous tension

- Cliquer votre profil ou saisir votre nom de domaine et votre mot de passe si vous étes en réseau

- Cliquer : OK
= L’écran est affiché :

]

Cotbeilie:

£

X 3 X K

Bouton Windows Assistant Cortana  Affichage des tiches  Barre des taches

= Quitter Windows

Explorateur de fichiers

Rechercher

- Cliquer-droit le bouton E — Arréter ou
se déconnecter

i ‘opti Asiré Exécute
- Cliquer 'option désiré écuter

Arréter ou se déconnecter
Bureau

U

2. OBTENIR UNE AIDE

L’aide est associée a I'assistant vocal Cortana qui se trouve dans la barre des
taches au bas de l'écran.

- Prononcer « Hey Cortana » pour lancer Cortana puis formuler oralement I'objet
de votre recherche

Ou: .-

- Cliquer le micro et dire oralement a Cortana I'objet de votre recherche
Ou:

- Saisir le mot ou I'expression recherché dans la zone de texte

- Cliquer la proposition affichée au-dessus qui correspond a votre recherche

Mm

Parameétres systéeme

Se déconnecter
Mettre en veille
Mettre & jour et arréter

Mettre a jour et redémarrer

B Tout & web

Meilleur résultat

/C) copier un fichier
Rechercher sur le Web

Filtres /'

>

2 copier un fichier pdf en word - Rechercher sur

le Web
P copier un fichier epub
p copier un fichier linux
P copier un fichier cmd
Z " copier un fichier sur une clé usb
pel copier un fichier excel
0

copier un fichier cda
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3. MODIFIER L'AFFICHAGE
= Affichage d’une fenétre
0O H & « 9 |Calibri (Corp | |11 - A A [0pt 2 |spt 20 . »  Docu. Claude Terrier [Eal — m}

Mettre en plein écran : Cliquer le bouton

Revenir a la taille précédente : Cliquer le bouton

Quitter la fenétre : Cliquer le bouton

Ranger la fenétre dans la barre des taches : Cliquer le bouton

Déplacer la fenétre : cliquer-glisser la barre du titre de la fenétre

Modifier taille d’une fenétre : cliquer-glisser une bordure de la fenétre

L me

= Afficher les applications ouvertes

[J  Activer une application
- Cliquer I'application dans la barre des taches (Les application ouvertes ont un filet au-dessous)

[l Prévisualiser une application

- Glisser le curseur sur l'application dans la barre des taches

= Faire défiler les applications actives

w3 Documentl - Word

- Cliquer l'outil : Affichage des taches m qui est dans la barre des taches puis cliquer I'écran a activer

4. OUVRIR UN PROGRAMME

- Cliquer le bouton Windows E puis cliquer au-dessus le
programme a lancer dans la liste des programmes récemment

utilisés

Ou:

- Faire défiler les programmes au-dessous (lls sont rangé par ordre

alphabétique)

- Cliquer le programme a charger =

Ou:

- Cliquer la tuile/application qui correspond au travail souhaité dans

la zone de droite

Les plus populaires
WS Word 2016
£ Intemet Explorer
£} Camtasia Studio 8
| Camtasia Studio 8
0% Outlook 2016
)~ Acrobat Reader DC
Suggérées

Vice-Versa Bulles Souve... Gratuit™
= kkokk

#

B =z
A
Access 2016

Accessoires Windows

AE
]

Acrobat Reader DC
=

Actualité

Posez-moi une question.

Coup d'oeil sur les activités

vendredi

16

e

Microsoft Edge

Clair
60 L

Paris Assistant Mob...

Jouer et explorer

@

Xbox

)

Groove Musig...

Impét surle

OneNote

et

Films et TV




