Fiche-outil n°® 12
Windows Explorateur : Paramétrer I’affichage des fichiers et
dossiers
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- Ouvrez I'Explorateur de fichier. "=
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1. MODIFIER L’AFFICHAGE

== Liste
- Cliquez sur le bouton Affichage ou Afficher et sélectionnez I'affichage a appliquer. = Dewlls
8= Mosaiques
Nom 8= Contenu
N Y= 3
2. TRIER LES DOSSIERS ET FICHIERS Modifié le 7= Affichage compact
. R . Type
- Ouvrez le dossier a traiter. w
- Cliquez-droit une zone vierge — Trier par. [laille
- Sélectionnez le tri a appliguer Nom, Date, Type, etc. o Erloat=n
Ordre décroissant
Nom
Autres...
3. REGROUPER LES FICHIERS Modifié le
- Ouvrez le dossier a traiter. Type
- Cliquez-droit une zone vierge — Regrouper par. Taille
- Sélectionnez le type de regroupement a réaliser.
Autres...
4. AFFICHER LES PROPRIETES D’UN FICHIER oo a
. ) ) ) . Général Sécurité Détails Versions précédentes
- Cliquez-droit sur le nom du fichier — Propriétés ?
=> Une fenétre affiche les informations concernant le nom, la date de E‘H bwinc1/
création, la taille, la protection, I'auteur, etc. Type dufichier Document Microsoft Word (docx)
) , w S'ouvre avec ﬂ Word Modifier.
- Cliquez sur I'onglet souhaité. '
- C|iqueZ sur OK. Emplacement : C:\Users\webma\Dropbox 'z 1-Genie \L 1-Plateforme tic\wsources
Taille 698 Ko (715 766 octets)
Sur disque 0 octet(s)
Créé le lundi 8 aoit 2022, 23:07:32
Modifié le vendredi 29 mai 2020, 10:57:09
Demier accés le lundi 8 aot 2022, 23:07:32
Attributs [Jlectureseule (] Caché Avancé
| OK | Annuler

5. RAFRAICHIR L'AFFICHAGE

L’affichage est mis a jour lors de l'ouverture d’une fenétre ou l'activation d’'un dossier. Il est utile de rafraichir I'affichage
lorsqu’une modification concerne une fenétre déja ouverte.
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- Appuyez sur la touche [F5] ou cliquez sur le bouton




