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3.3 Créer un questionnaire de satisfaction | du Sollret

Savoir-faire | Saisir et mettre en forme un questionnaire

Prérequis Savoir créer et mettre en forme un tableau

Supports Clé USB ou espace personnel du disque dur, du serveur ou du Cloud

Durée 30 minutes

Contexte professionnel

A l'occasion de la sortie d’'une nouvelle gamme de biéres, M. Solliet souhaite que I'entreprise réalise des tests
aupres des consommateurs. Il vous demande de créer le questionnaire suivant, qui sera remis a deux bars
partenaires de I'opération.

Travail a faire
1. Chargez Word

2. Concevez le document suivant :
MBS - Micro Brasseur du Solliet

23 Place de Charvin - 33000 Grenable Micro Brasserie
TEL - 09 50 22 xx ¥ - Fax 09 50 22 3¢ 5% -
P y ~ Mgl accueil@mbs.com - Site web : hitp:fiwww.mbs.com ! du Solliet
3. Créez I'en-téte SA. au capital de 30 000 €

SIRET : 30796258900049 - APE : 11052

Insérez le logo,
Juxtaposez le logo et le bloc
d’adresse.

Votre avis nous intéresse

A T'occasioh de la sortie de notre nouvelle gamme de biéres, nous souhaitons connaitre votre
avis sur divers aspects gustatifs et esthétiques de chaque produit -

4, Créez le tableau
@ ®

- Créez le tableau, e
- Fusionnez les cellules, » Goit_

= Qualité de la mousse
- Saisissez les données, « Couleur

+ Forme de la bouteille
- Modifiez la largeur des colonnes, + Etiquetie

= Commentaire

- Grisez le fond des cellules,

- Tracez les bordures.

Biére alpine
= Golt

= Qualité de la mousse

= Couleur

= Fome de la bouteille

« Etiquette

= Commentaire

Biére a la Chartreuse

= Golt

= Qualité de la mousse
5. Sauvegardez le document dans + Couleur
le dossier Solliet avec un nom » Forme de Ia bouteile
significatif. » Etiqustte

= Commentaire

6. Imprimez le document.

7. Fermez le document.




