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LES REQUETES SUR ACCESS

Une requéte est une interrogation de la base de données qui projette uniquement les enregistrements qui
satisfont des criteres de sélection. Il existe plusieurs types de requétes.

1 - Requéte sélection : affiche les enregistrements de la base de données dans une feuille de réponse
dynamique. Exemple : Quels sont, parmi nos clients, les grossistes de la région Rhéne Alpes dont le Chiffre

d'affaires avec notre société est supérieur a 50 000 € ?

2 - Requéte suppression : supprime en une opération un ensemble d'enregistrements. Exemple : Supprimer
toutes les personnes dont I'adresse ne se situe plus dans le département.

3 - Requéte mise a jour : modifie des séries d'enregistrements. Exemple : Augmenter tous les prix de 10 %.

Nous n’aborderons pas les requétes suivantes moins utilisées :

4 - Requéte création de table : crée une nouvelle table a partir de données copiées d'une ou d'autres tables.
5 - Requéte ajout : ajoute des enregistrements d'une table dans une autre table.
6 - Requéte analyse croisée : regroupe des enregistrements selon certains criteres, tout en réalisant des

calculs, puis affiche les résultats dans une feuille de données.

7 - Requéte union : fusionne des champs provenant de différentes tables.

1. REQUETE SELECTION

- Cliquer l'onglet : Créer
- Cliquer l'outil : Création de requéte

Création
de requéte

Afficher |a table

Tables | Requétes | Les deux

dient
Factures
Fournisseurs

=> Une fenétre affiche les tables disponibles :

1.1/ Sélectionner les tables et champs

- Cliquer 1" la table a utiliser puis cliquer le bouton : Ajouter
- Recommencer pour chaque table a utiliser
- Cliquer le bouton : Fermer

e Champs de table ou requéte

- Double-cliquer les champs & utiliser dans les tables
pour les transférer en bas dans la grille de
paramétrage

client

N/ NF client
Civilité
Nom
rue
w
ville
tél
capital

<[]

Factures

B N facture
N® dient

Date facture
Montant HT

mEN

4

-

Champ :
Table :
Triz
Afficher: v
Critéres :
Ou:

N® dient
client

Nom
client

|

N° facture
Factures

i

Date facture
Factures

Montant HT
Factures

v

TVA: [Mantant HT]*19,6/100

A

mi3

-

»

e Champ calculé

Verr. num. |6 s i s

- Cliquer la ligne champ d'une colonne vierge

- Saisir le nom du champ calculé suivi de : et la formule de calcul en placant les noms de champs entre des crochets [ ] : ([Alt

Gr] [5] ou [°])
Exemple de champs calculés :
Il est possible d'utiliser dans une formule le résultat d’un autre champ

calculé
(Le taux de TVA peut étre différent de 19,6 %).

Champ:
Table:
Tri:
Afficher: V
Critéres :
Ou:

HT
Factures

TVA: [HT]*0,196

TIC : [HT]=[TVA]
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X | Feuille de propriétés X
Type de sélection : Propriétés du champ
. = cenéra [Liste de choix|
e Paramétrer un format au champ o
Description
- Cliquer-droit le champ a traiter — Propriétés W —
“rgr . s A . I M Sie Date, général .
=> Le volet des propriétés est affiché a droite de I'écran : Légende Date, complet
Balises actives Date, rEdL'Iit'
i i A ; R Format du texte Date, abrégé
- Cliquer la ligne : Format et sélectionner le format désiré au-dessous peure, complet
Heure: abrégé
. ¥ L . s, Nombre généra
- Cliquer la case de fermeture |* pour réduire le volet des propriétés LA Monétaire
E
4 Fice
Standard
Montant HT v, 2 Pourcentage
Factures % Scientifigue
Vrai/Faux
Cui/M &
(LII on -
»
1.2/ Critéres de tri
- Cliquer le bouton déroulant du champ sur lequel trier les données et sélectionner le critére de tri désiré
Chameg | N* dient Nom ville Date facture HT
; Table : i i
1.3 / Afflchage des champs d T:- li client client Factures Factures
. w
- Désactiver la case des champs a ne pas Afficher: || Croissant 7
afficher sur la ligne Afficher Critéres : || Décroissant "Lyon” Ou Grenoble’ >10000
Cu: || [Non trig)

1.4/ Critéres d'extraction
- Saisir le critere de recherche dans les colonnes des champs correspondants sur la ligne : Critéres (Cf. page 257).

Critere avec saisie programmée

Champ : |Mom M client ville

- Cliquer la ligne : Criteres du champ pour lequel saisir manuellement la TabT':f dlient dlient dlient

donnée lors du lancement de la requéte et saisir le texte de la question Afficher:

entre des crochets O om au clent

=> Lorsque la requéte sera lancée, la question saisie dans la ligne critere o

sera posée a l'utilisateur dans une fenétre : Entrer une valeur de parametre |0 |
Mom du dient
- Saisir le critere de recherche dans la fenétre
- Cliquer : OK ou [Entrée]
4 oK ] I Annuler

1.5/ Afficher le résultat de la requéte

- Cliquer l'outil Affichage ou Exécuter lEI I!
Affichage |Exécuter

2. REQUETE MISE A JOUR
Une requéte mise a jour permet de modifier certains ou tous les enregistrements d'une table d'aprés des critéres de sélection.

Exemple : Dans une agence de voyage, augmenter tous les prix de vente des hétels de 10 % mais ne pas changer les prix
des autres postes (vols, réservations, assurances etc.

Attention : Cette requéte fait appel & une macro-commande qui, par défaut, n'est pas activée, pour garantir la sécurité de
I'application et se protéger des macrovirus. Si votre requéte refuse de fonctionner, réaliser 'opération indiquée page
suivante.

Afficher la table (% o]
@ Tables | Reguétes | Les deux
- Cliquer 'onglet : Créer BT

Création Factures

- Cliquer l'outil : Création de requéte AR Fourisseurs
- Cliquer 1" la table & utiliser puis cliquer : Ajouter
- Recommencer pour chaque table a utiliser

- Cliquer le bouton : Fermer
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- Placer les champs numériques ou monétaires qui feront I'objet d’'une mise a jour
- Cliquer l'outil : Mise a jour

m\ B - IEDE Outils de requéte  Base de données] : Base de données (Access 2007) - Mi... =)
Accueil  Créer nées externes  Outils de base de données Créer @
E [] @ ﬁ .](' @D Unien 1% = "’ Insérer des colonnes b3 % Feuille des propriétés
. . @ sqL direct =% @ supprimer colonnes 2 Noms des tables
Affichage Exécuter | Sélection Création Ajout | Mise |Analyse Suppression " L | Affcher L Totaux & .
5 de table ajour | croisée ., Définition des données || |3 table 2™ F4 Renvoyer o) Paramétres
Résultats Type de requéte Paramétrage de requéte Afficher/Masquer
Toutes les tables ~ | « || 3] Reguéte3 -
client &~
 dient: Table Factures =
= Requiter P N facture
5 Requéte2 N® client
= Date facture
=&| dient HT
= Formulairel
[ dient 3 ]
4 »
Factures & W
5 Factures: Table Champ: |HT -
5 Requétel Table: | Factures B
Mise djour: |[HT*1,1
B Requéte2 Critéres
ou:
H dient L L
Fournisseurs 2 4 »
Prét l Verr. num, U saL G|
1 )|

- Cliguer dans la ligne : Mise a jour et saisir I'expression ou la formule a utiliser (placer le nom du champ entre crochets [Alt
Gr] [5] ou [°]).

. , . 4 Exécuter ;s . \ .
- Cliquer l'outil : Exécuter pour réaliser la mise a jour des champs
=> Une fenétre demande confirmation et signale qu’il ne sera pas possible d’annuler I'opération

Microsoft Office Access @

Vous allez mettre a jour 3 ligne(s).

& ' % Dés que vous diguerez sur Oui, il vous sera impossible d'utiliser la commande Annuler pour supprimer les medifications.
Etes-vous sir de vouloir mettre & jour ces enregistrements ?

[ ou ] [ nen

- Cliquer : Oui pour valider la mise & jour

Activer les macros VBA

Pour réaliser la requéte mise a jour, les macros Visual Basic doivent étre activées.

Al & F-05 e K-@ aaaaaaa
Accueil Créer Données externes Qutils de base de données @ 9
Al V. = a . .z =
b * ]? 3o B = x P e —
e N ; =] 2 % —
N 3l M- - - 6 1 s EE
Affichage Collel 5 Filtrer Actualiser .| Rechercher Ajuster  |a taille Changer de =
M - tout - — & du formulaire  fenétre - - 2

Affichages| Presse-p... Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Fenétre Mise en forme du texte

1) Avertissement de sécurité  Du contenu actif a été désactivé. Cliquez pour plus d'informationsJg  Activer le contenu

- Cliquer I'option : Activer ce contenu

3. REQUETE SUPPRESSION Afficher la table (L5 [

Une requéte suppression supprime les enregistrements d'une table qui satisfont un critere -

de sélection. Access agit en deux temps. Il extrait les enregistrements a supprimer puis Factres
demande confirmation pour les détruire définitivement.

@
- Cliquer 'onglet : Créer L
- Cliquer l'outil : Création de requéte de requéte
- Cliquer 1" la table a utiliser puis cliquer : Ajouter

- Recommencer pour chaque table a utiliser

- Cliquer le bouton : Fermer
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- Placer les champs a utiliser dans la requéte pour sélectionner les enregistrements a supprimer
\

T — |
AE92-=-038838 \|- ‘_AL de req ;:‘ Win-reseaux 2010 essai : Base de données (format de fich... |
Accuell  Créer  Donndes egmes  Outils de base de données Créer > @
El [] @ 3' e}.' Mise a jour @D Union = 2= Insérer des lignes 4" Insérer des colonnes 5 o1 Parametres
. . . ] -
alyse croisée @ SQL direct 3% supprimer les lignes | %' Supprimer colonnes &F Feuille de proprietés
Affichage Exécuter | Sélection Création Ajout Afficher i [ |
= de table ) Suppression| w2, Définition des données |5 gple i+ Générateur e} - 3 Noms des tables
Résultats Type de requéte Paramétrage de requéte Afficher/Masquer
Tous les objets Access © « |23 clienis | 75 Requétel x
Tables 20|~ -
B Clients Clients =
E contrat B N client
= RS
ER mterventions civilité
B switchboard ltems ~
- 4w »
Requétes A
B8] intervention réparateur champ : | ville =
Table : =
B Montant & payer Supprimer :
Critéres ;
5 R1 sql intervention par contrat P
-
B Rr2 sql intervention par réparateur il ¥
-
Prét | Verr. num. | [ sak|
1

- Cliquer dans la ligne : Critéres et saisir le critére de sélection des enregistrements a supprimer

L

L]

. s . , Exécuter JURT . .
- Cliquer l'outil Exécuter pour réaliser la suppression des enregistrements
=> Une fenétre demande confirmation et signale qu’il ne

Microsoft Office Access

sera pas possible d’annuler I'opération

||

Vous allez supprimer 2 ligne(s) de la table spécifice.

i)Y

- Cliquer : Oui pour valider la suppression

Dés que vous aurez cligué sur Oui, il vous sera impossible dutiiiser la commande Annuler pour supprimer les modifications.
Etes-vous sir de vouloir supprimer les enregistrements sélectionnés ?

bon

4. CREER UNE REQUETE EN MODE SQL

La plupart des bases de données relationnelles utilisent un langage de programmation pour paramétrer les requétes. Ce
langage est appelé SQL. Access offre un assistant graphique qui évite de programmer en langage SQL. Cependant il reste

possible de I'utiliser.
(Pour étude

une plus approfondie des requétes SQL voir sur le site cterrier.com la page
http://www.cterrier.com/cours/requete sql/10 sqgl.pdf).
- Cliquer l'onglet : Créer c%ﬂ B! =8t #
- Cliquer l'outil : Création de requéte derequéte L el Bl
H re N o . . . .
- Cliquer 1™ la table & utiliser puis C|Iqut_él_’ : Ajouter | = [PR——
- Recommencer pour chaque table a utiliser 4
- Cliquer le bouton : Fermer 7] mase abiens s yramiaue
. , s ) ﬂi Mode Graphigue croisé dynamique
- Cliquer Le bouton déroulant du mode d’affichage et cliquer Mode SQL
- Saisir la syntaxe de la requéte a programmer ASQL| Mode SoL
a~ . , . . ] %/Z Mode Création
Exemple de requéte SQL e{ sa transcription en mode création (page suivante) o
@‘ (=] - NSNS 3 - @m\= bl | Win-reseaux 2010 essai : Base de données (f.. LLJ
Accueil  Créer  Données extertes Outils de base de données Créer o @
[l a, N
[] =9 H;;' 1 Mise & jour @D Union 2= Insérer des lignes it
:]j * @ &l ¢ ANalyse croisée @ SQL direct = 3 2 =y
Affichage Exécuter | |Sélection|Création Ajout N ez
= de table ¥ suppression w2, Définition des données fal B ° &
Résultats Type d\ requéte Paramétrage de requéte Afficher/Masquer
Tous les objets Access @ « ]ﬁ Cli “3] Requétel x
Tables A 4 |[SELECT Clients.[N° Client], Clients.RS, Clients.Civilité, Clients.Ville, Clients.CA -
FROM Clients =
j Clients IWHERE (((Clients.Ville)="Lyon" Or (Clients.Ville)="Grenoble") AND ((Clients.CA)>10000)); [ - =
= = AN
EH contrat fichage| Exéeuter | [Sélection|c
& mterventions 7] Mode Ecuite de donnces

- Cliquer le bouton déroulant du mode d’affichage et cliquer : Mode Création

7| Made Tableau croisé dynamique
Bl Mode Graphique crolsé dynamique
SQL Made sQL

4" Mode Création
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Parametres de la requéte SQL en mode assistance graphique :

&l b Lt B U P T Outils _A_“___‘ Win-reseaux 2010 essai : Base de données (format.. 7]
Accuel  Créer  Données externes  Outils de base de données Crée > @
e s 2 A Miseajour 0D Union . “a Insérer des lignes 4" Insérer des colonnes .
B ! @ o+ _ = i | 4 2
[ analyse croisée @ SQL direct 2 supprimer les lignes ¥ supprimer colonnes -
affichage Exécuter Sélection Créatian Ajout afficher _ Totaux g
. de table A Suppression W/, Définition des données | paple ™ Générateur ¢ Renvoyer : Tout a3
Résultats ype de requéte paramétrage de requéte Alficher/Masque
Tous les objets Access o o |23 cuems |5 Roqueear’ x
Tables 2 |- B
B3 clients Qientl
— o =
B contrat ville
A
B3 mterventions Loso =
B3 swichboard kems hd
4 »
Requétes |
P intervention réparateur Champ : |N* Client RS Civiité vile [} =
_ Table : |Clients Clients Clients Clients Clients
8 Montant & payer i
_ Afficher : v v v v v
PRI sql intervention par contrat Crithres : “Lyon” Ou "Grenoble™  >10000
- ou:
B R2 sqlintervention par réparateur -
. 4 »
FE 3 sql réparaation Adrien et Frang.. [v

Verr.um., | 01 3 @ s ]|

5. ENREGISTRER UNE REQUETE

- Cliquer l'outil “

=

- Saisir le nom de la requéte
- Cliquer : OK ou [Entrée]

6. MODE D'AFFICHAGE

e Mode d’affichage

Ou

- Cliguer le mode d’affichage désiré au bas de la fenétre

(0 e | san |

¢ Outils de création requéte
- Cliquer I'onglet : Créer situé a droite des onglets office

Fichier Accueil

B

Créer  Données externes

V[Blst 4B A O
Affichage Exécuter | |Sélection|Création Ajout Mise Analyse Suppression
- de é

table ajour croisée

Résultats

7. MODIFIER UNE REQUETE

Enregistrer sous

DS

Mom de la requéte :
Requéte3

O

] [ Annuler

r
Outils de base de données

@D Union
=

SQL direct

Type de requéte

- Ouvrir la requéte par un double-clic dans le volet de navigation
- Activer la requéte en mode création (cf. 6.)

e Supprimer un champ

Créer

- Cliguer le bouton déroulant de I'outil : Affichage puis cliquer I'affichage désiré

Affi
W7, Définition des données | |5 taple

ﬁi 2= Insérer des lignes

cher
N Générateur

Paramétrage de re

¥ Insérer des colonnes

equéte

- Cliguer le bouton de sélection du
champ a supprimer

- [Suppr]

e Déplacer un champ

- Cliquer le bouton de sélection du champ puis cliquer-glisser le champ a droite ou a gauche

¢ Modifier la largeur d'un champ

amp @ |N° Client
Table : | Clients
Tri
Afficher :

Critéres :
Ou:

RS
Clients

Civilité
Clients

"Lyon" Ou "Grenoble"

Ville
Clients

=10000

X supprimer les lignes | #' Supprimer colonnes

% Renvoyer : Tout
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E| !

|ffichage| Exécuter

il =
Sélection|Création Ajout
de table
[} ot e s o

| #| Mode Tableau croisé aynamique

ﬁi Mode Graphique croisé dynamique
SQL Mode sQL

% Mode Création

> ][5 Feuille de propriétés
g & e————|
il % Noms des tables

Totaux Paramétres

Afficher/Masquer

- Double-cliquer le trait de séparation des noms de champs ou cliquer-glisser le trait de séparation droit du champ



