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Glaces des Alpes : 1.9 – Livret de recettes 

Savoirs faire : Document long avec style, table des matières et index 

Pré-Requis : Savoir saisir et mettre en forme un texte 

Durée : 30 minutes 

 
Important :  

 La mise en forme retenue est indicative. Vous êtes libre de la modifier et de retenir d’autres images 

 Les images ont été prises sur l’internet (Attention, si cette brochure était appelé à être diffusée et 
publique, il faudrait utiliser des photos libres de droit ou acheter des photos). 

 Les recettes proposées ont été prises sur le site : http://www.ice-cream-recipes.com/  

 
 
1. Ouvrir le document : Livret de recettes  
 
2. Sauvegarder le livret dans le dossier : Glaces des Alpes sous le nom : Livret de recettes 
 
3. Mettre le document au format A5 et paramétrer les marges désirées  
 
4. Mettre en forme le livret de la façon suivante en utilisant les styles de caractères 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ice-cream-recipes.com/
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5. Numéroter les pages du livret 
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6. Créer une première page de couverture (La 

présentation peut être différente) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
7. Créer la table des matières suivante sur la 2

e
 page  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Texteur 
Etude de cas : Glaces des Alpes 

Exercice d’apprentissage 

cterrier.com 

page 12 

 

8. Créer l’index suivant en fin de document à partir des produits utilisés dans les recettes  
 

 
 

 
9. Sauvegarder le livret de recettes 
 
10. Imprimer le document 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


