Texteur

Etude de cas : Glaces des Alpes

Exercice d’apprentissage

Pré-Requis : Savoir réaliser un publipostage
Durée : 30 minutes

Glaces des Alpes : 1.6 — Etiquettes colloque
Savoirs faire : Planche d’étiquettes

1. Saisir le fichier clients de I'exercice 5 sous Word si cela n’a pas été fait et le sauvegarder dans le dossier :

Glaces des Alpes sous le nom : Fichier clients

2. Saisir et mettre en forme la planche d’étiquettes suivante a partir du fichier clients

Champs de fusion

\

Extrait de la planche

\

«Civilités» «Noms»&Prénoms:»

«Rue»

«CP» «Villes»

«Enregistrement suivant=«Civilités»

w«Noms»ePrénomss
«Rue»

«CP» «Villes»

«Enregistrement suivant»«Civilitéss

«MNoms»«Prénoms»
“Ruen

«CP» «Villes»

3. Fusionner les étiquettes

wEnregistrement suivants e Civilitéss

«Noms»«Prénoms»
«Rue»

«CPx wVillesy

«Enregistrement suivants« Civilités»

&Noms: & Prénoms»
«Rue»

«CPx wVilless»

«Enregistrement suivants«Civilités»

«Noms»«Prénoms»
wRue»

w«CPa wVilless

Résultat

wEnregistrement suivants « Civilitéss
«Noms»«Prénomss

«Rue»

«CP» &Villess

«Enregistrement suivants « Civilités»
«NomssPrénomss

«Rue»

«CPw» «Villess

«Enregistrement suivants « Civilités»
«Noms#«Prénoms»

«Ruen

«CP» «Villess

&2}
Monsieur FABON Luc
4, rue des Mouettes

75000 PARIS

Madame BARDIN Nelly
14, place de Serbie
75000 PARIS

Monsieur TRABAN Jean
Place des Célestins

75000 PARIS

Monsieur MAIOIR lean
4, ruedesTables

75000 PARIS

4. Imprimer les étiquettes

5. Sauvegarder les étiquettes dans le dossier : Glaces des Alpes sous le nom : Etiquettes colloque

6. Sauvegarder la matrice de la lettre type dans le dossier : Glaces des Alpes sous le nom : Etiquettes

matrice

Madame PARRIER Luce
1,chemin des Fins

74000 ANNECY

Madame PERRET Lucie
2, rue des Noix

75000 PARIS

Madame BOIROM Camille
4, rue des Enfants
75000 PARIS

Madame BOILOT Luc
5, rue V. Hugo
74000 ANMECY

Monsieur TIBAULT Pierre
2,rue de Ronde

75000 PARIS

Monsieur POULIER Fidel
Chemin des Alouettes

74000 ANMECY

Monsieur JENDRIN Louis
5, Montagne Blanche
75000 PARIS

Monsieur JINDON Louis
75, rue Luc Besson

75000 PARIS

cterrier.com




