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Altaïr Services Immobiliers (ASI) 

Mission 5 : formulaire de saisie, papier, Word, Access 

Objectif Créer un formulaire et le sauvegarder en tant que modèle 

Pré requis Savoir créer un formulaire sur un texteur 

Support Serveur + Texteur 

Durée 1 h 

 

Afin de conserver les coordonnées des personnes qui nous ont contactées, les commerciaux saisissent les 
coordonnées des personnes et les grandes caractéristiques de leur projet, dans un formulaire informatisé. 
Malheureusement, certaines personnes ne souhaitent pas ou ne peuvent pas accéder aux ordinateurs 
portables de saisie de ces données. 

 

Travail à faire 

1. Concevez un formulaire de saisie papier qui sera laissé à côté des flyers et que les gens pourront remplir 
rapidement avant de le glisser dans une urne. (30’) 

2. Concevez et mettez en forme le formulaire informatisé de saisie des données sous Word (+30’) 

 

Annexe 3 : informations client et projet 

Responsable 

• RS 

• Nom Responsable 

• Rue 

• CP 

• Ville 

• Téléphone société 

• Portable 

• Mail  

Nature du projet 

• Responsables projet 

• Agence ASI  

• Chargé d’affaires 

• Offre (vente ou location) ou Demande (achat, location, implantation) 

• Budget achat,  

• Prix de vente,  

• Loyer mensuel location, 

• Date limite du projet 

Nature de la recherche 

• Bureau 

• Entrepôt 

• Terrains 

• Commerce 

• Surface  

• Nombre de pièces 

• Lieu 
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Annexe 4 : Exemple de fiche produit 

 

 

  


