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Entrainement 3 

Savoir faire  Personnaliser une barre d’outils 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 8 minutes 

 
 
1. Ouvrir Writer 
 
 

Afficher les barres d’outils 
 
2.  Activer la barre d’outils : Images 
 
3.  Activer la barre d’outils : Fontwork 
 
4. Déplacer la barre d’outils : Fontwork 

 
5. Désactiver la barre d’outils : Fontwork 

 
 
 

Personnaliser une barre d’outils 
 

6. Afficher la barre d’outils : Insérer 
 
7.  Ajouter les outils : Ellipse et Légende à la barre d’outils 

 

 
 

8. Retirer les deux outils 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


