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Contexte professionnel
À la suite de l’absence d’un collaborateur, M. Solliet a voulu imprimer un contrat de franchise. Il a ouvert son ordinateur mais l’organisation du dossier de ce collaborateur ne lui a pas permis de retrouver rapidement le fichier recherché.  Il vous présente ci-dessous le contenu de ce dossier (document).   
Travail à faire
1. Analysez le contenu du dossier et faites par de vos commentaires
2. Proposez une organisation pour améliorer la gestion des fichiers.
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Réponses
1. Analysez le contenu du dossier et faites par de vos commentaires.


2. Proposez une organisation pour améliorer la gestion des fichiers.
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